VINY WEITHERO W

ZARZADZENIE NR 124A72021
WOJTA GMINY WEJHEROWO

z dnia 6 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 97/2020 Wéjta Gminy Wejherowo z dnia 1 wrzesnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukeji Kasowej w Urzedzie Gminy Wejherowo

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.z 2021 r.
poz. 217z zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 97/2020 Wéjta Gminy Wejherowo z dnia 1 wrzesnia 2020 roku
zmienia si¢ Wykaz osob upowaznionych do dysponowania gotowka i zatwierdzenia dowodoéw kasowych oraz
wzory ich podpiséw, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik do zarzadzenia Nr 124A/2021
Waijta Gminy Wejherowo

z dnia 6 wrzesnia 2021 r.

Wykaz os6b upowaznionych do dysponowania gotéwka

i zatwierdzenia dowodéw kasowych oraz wzory ich podpisow
Osobami upowaznionymi do dysponowania gotowki sa:
1. Przemystaw Kiedrowski — Wéjt Gminy - w pelnym zakresie,
2. Krystyna Kohnke — Skarbnik Gminy w pelnym zakresie,

3. Malgorzata Niemirska-Thiel — Sekretarz Gminy w zakresie regulowania biezacych zobowigzan,
zgodnych z realizowanym planem finansowym jednostki,

4. Wioletta Danilczyk — Zastgpca Skarbnika Gminy — w zakresie regulowania biezacych zobowigzan,
zgodnych z realizowanym planem finansowym jednostki.

Wajt Gminy zleca kasjerowi dokonywanie wplat i wyplat gotowki z kasy oraz podpisuje sie na dowodach
kasowych w rubryce .. Zatwierdzil”. O wydanych poleceniach wplat i wyptat gotowki Wojt Gminy powinien
poinformowa¢ Skarbnika Gminy. jako osobg wspotodpowiedzialna za realizacje¢ planu finansowego.

Skarbnik Gminy dysponuje gotowka, poprzez poinformowanie Wojta Gminy o koniecznosci wplaty
i wyptaty gotowki z kasy. Waéjt Gminy wydaje odpowiednie polecenia kasjerowi. Skarbnik Gminy podpisuje
si¢ na dowodach kasowych w rubryce ..Sprawdzil” jako osoba odpowiedzialna za prawidlowos¢ wystawianych
dowoddéw ksiggowych i czuwajaca nad wykonywaniem planu finansowego jednostki.

Wzory pieczeci i podpiséw umieszezonych na dyspozycjach wyplaty gotowki:

Przemystaw Kiedrowski — Wojt Gminy
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