ZARZADZENIE NR 195/2021
WOJTA GMINY WEJHEROWO

z dnia 14 grudnia 2021 r.

w sprawie powolania komisji brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii B zgromadzonej
w archiwum zakladowym Urzedu Gminy Wejherowo.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021,
poz. 1372, 1834 ), art. 5 ust.1, art. 34 ust.1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn.zm) oraz na podstawie § 38 instrukcji archiwalnej stanowiacej
zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z2011 r. Nr 14, poz. 67 zp6zn. zm.) i § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego zdnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania ikwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez komorki
organizacyjne Urzedu Gminy Wejherowo, w sktadzie:

1. Przewodniczgcy: Matgorzata Niemirska-Thiel - Sekretarz Gminy
2. Z-ca przewodniczacego: Dorota Gessler - Kierownik Referatu Organizacyjnego i Kadr
3. Czlonkowie:
1) Krystyna Kohnke - Skarbnik Gminy;
2) Agnieszka Konefke - Kierownik Referatu Inzynierii Srodowiska;
3) Krzysztof Sapieha - Kierownik Referatu Os$wiaty i Spraw Spotecznych;
4) Joanna Adaszewska - Kierownik Referatu Zamowien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych;
5) Dominika Kudlinska - Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci;
6) Piotr Czerwinski - Kierownik Referatu Gospodarki Odpadami i Srodowiska;
7) Maciej Milewski - Zastepca Kierownika Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej;
8) Emilia Glogowska- Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich.

§ 2. 1. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktorej uptynat okres przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zaktadowych ( Dz. U. z2011 r. Nr 14, poz. 67
z p6zn.zm.), na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakladowego.
§ 3. Zadaniem komisji jest:

1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej do
brakowania dokumentacji;

2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;j;
3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturg lub zniszczenie.

§ 4. Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu wniosku na brakowanie do Archiwum Panstwowego
w Gdansku.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

Id: A76C8ADE-5F97-41EC-A52C-A4E7FAO0CACSS. Podpisany Strona 1



§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Przemystaw Kiedrowski
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