ZARZADZENIE NR 72/2020
WOJTA GMINY WEJHEROWO

z dnia 30 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan w Urzedzie Gminy Wejherowo

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz U. z
2020 r. poz. 713) oraz § 15 ust. 5rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1066) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. W trosce obezpieczenstwo mieszkancow zwigzane z wystapieniem stanu epidemii
1 rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2, na okres od dnia 1 lipca 2020 r. do odwotania wprowadza si¢
ograniczenia w wykonywaniu zadan Urzedu niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelskiej,
w szczegolnosci w zakresie bezposredniej obstugi interesantow.

2. Obstuga interesantow realizowana jest przy uwzglednieniu biezacej sytuacji epidemiologicznej oraz
zgodnie z aktualnymi wytycznymi wtasciwych organow.

3. Wyznacza si¢ trzy stanowiska obstugi, zlokalizowane na parterze budynku, pokéj nr 11 (sala narad)
Urzgdu Gminy Wejherowo, przy ul. Transportowej 1.

4. Uruchamia si¢ z dniem 1 lipca 2020 r. kase Urzedu Gminy Wejherowo. W czasie obstugi przy okienku
kasowym moze przebywac nie wigcej niz 1 interesant, majacy zakryte usta i nos przy pomocy odziezy lub jej
czesci, maseczki lub przytbicy.

5. Sprawy z zakresu ewidencji ludno$ci i dowoddéw osobistych zatatwiane sg bezposrednio w Referacie
Spraw Obywatelskich — pok6j nr 9.

6. Liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu Urzgdu Gminy
Wejherowo nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi za wyjatkiem:

1) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnosci, osoby
z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
poruszac¢ si¢ samodzielnie;

3) osoby o ograniczonej mozliwo$ci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;
4) osoby wymagajacej pomocy thumacza;
5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.
7. Interesantom zaleca si¢ wczesniejszg telefoniczng lub za posrednictwem poczty elektronicznej

rezerwacj¢ terminu wizyty we wilasciwym merytorycznie Referacie Urzedu( za wyjatkiem kasy Urzedu
Gminy).

8. Osoby zatatwiajace sprawy w budynku Urzedu Gminy Wejherowo zobowigzane sg wyposazy¢ si¢ we
wlasnym zakresie w srodki ochronne pozwalajace na realizacje obowigzku zakrywania ust i nosa, jak rowniez
nie zdejmowac¢ tych srodkow przez caly czas pozostawania w budynku Urzedu oraz do dezynfekcji rak
z wykorzystaniem dostepnych w Urzedzie dozownikow z ptynem dezynfekcyjnym.

9. Pracownicy Urzgdu Gminy Wejherowo obstugujacy bezposrednio umoéwionych interesantow sa
zobowigzani do zakrywania ust i nosa za pomoca maseczki lub przytbicy.

§2.1. Mieszkancy maja mozliwos¢ kontaktowania si¢ z Urzedem Gminy Wejherowo telefonicznie,
droga elektroniczng, przez platform¢ ePUAP (14wlSuuf8w/skrytka) oraz ze specjalnej skrzynki podawczej
ustawionej w wejsciu gtownym do budynku Urzedu.

5867797 12

58 677 97 09 ref.obywatelski@ugwejherowo.pl

Referat Spraw Obywatelskich
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Podatki

: 58 677 97 23 . .
Referat Finansowy Oplaty za odpady skarbnik@ugwejherowo.pl
58 67797 36
Dziatalno$¢ gospodarcza 58 677 97 21 edg@ugwejherowo.pl
o . | 586779742
Eii?;;ﬁl Vev.e stycji i Gospodarki 5867797 13 rigk@ugwejherowo.pl
! 586779717
. . 5867797 14
Referat Gospodarki Przestrzenne;j 53 677 97 08
’ 58 677 97 44
Referat Inzynierii Srodowiska 58 677 97 06
58 67797 47
Rt Soodat sy on,
) ! ' 58 6779707
Srodowiska
Referat O$wiaty 1 Spraw 58 738 67 85
Spotecznych 58 738 67 83

Referat Zamowien Publicznych | 58 677 97 40

1 Funduszy Zewnetrznych 5867797 27
. . 58 6779711 : . .
Referat Organizacyjny i Kadr 53 6779726 ref.organizacyjny@ugwejherowo.pl
Biuro Obstugi Interesanta 5867797 43
58 738 67 60 sekretariat@ugwejherowo.pl
Sekretariat Urzedu 58 67797 01
Referat Bezpicczefistwa i 58 677 96 07 zk@ugwejherowo.pl

Zarzadzania Kryzysowego

2. Osoby korzystajace ze skrzynki, o ktorej mowa w ust. 1 powyzej, nie bedg otrzymywaty potwierdzenia
ztozenia dokumentu.

§ 3. Wszelka korespondencje¢ kierowang do Urzedu Gminy w Wejherowie, w tym z Poczty Polskiej oraz
korespondencj¢ pozostawiong w skrzynce, o ktoérej mowa w § 2 ust. 1 12, odbierajag wyznaczeni pracownicy
Urzgdu Gminy (w maskach i rgkawiczkach jednorazowych).

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr55/2020 Wojta Gminy Wejherowo zdnia 25 maja 2020r.
w sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan w Urzedzie Gminy Wejherowo.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i Kadr.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2020 r.

Woit

Henryk Skwarlo
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