ZARZADZENIE NR 28/2019
WOJTA GMINY WEJHEROWO

z dnia 6 lutego 2019 1.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 135/2010 Wojta Gminy Wejherowo z dnia 28 grudnia 2010 r.
w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Wejherowo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994, 1000, 1349, 1432), w zwiazku z art. 32 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2018 r. poz. 395, 62, 398, 650, 1629, 2212, 2244), Wéjt Gminy Wejherowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 135/2010 z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie przyjetych zasad
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Wejherowo — ,,Zasady wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego”, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Stosownie do zapisow ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, wymieniona w zatgczniku nr
4 warto$¢ 10.000,-zt, obowiazuje rowniez jednostki organizacyjne Gminy Wejherowo, ktére powinny dokonac
stosownych zmian w przyjetych w jednostkach zasadach rachunkowosci (politykach rachunkowosci).

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowiagzujaca od 01 stycznia 2019 r.

Wit

Henryk Skwarlo
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Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Nr 135/2010
Wojta Gminy Wejherowo
7 dnia 28 grudnia 2010 r.

Zasady wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujace w jednostce

Aktywa ipasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz
w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Uwzgledniajac te
przepisy, ustala si¢ w Urzgdzie Gminy Wejherowo zasady wyceny aktywow ipasywow oraz zdarzen
podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych w sposob zdefiniowany ponize;j:

1) Warto$ci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe;

- otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — wedlug warto$ci okreslonej w tej
decyzji;

- otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2) Warto$ci niematerialne iprawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym dla os6b prawnych, tj. o warto$ci jednostkowej powyzej 10.000 zt i okresie
uzywania dluzszym niz rok (z wyjatkiem zwigzanych zpomocami dydaktycznymi), podlegaja
finansowaniu ze $rodkow majatkowych.

3) Wartos$ci niematerialne iprawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace, o wartosci jednostkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, tj. do 10.000 zi, traktuje si¢
jako pozostate wartosci niematerialne iprawne, ktore umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania.

4) Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych jednostka dokonuje wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych wustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

5) Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje w nastegpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie —
nie poézniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto$cia
poczatkowg lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

6) Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych umozliwia

ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych.

7) Warto$ci niematerialne iprawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigckszy¢ ich
wartosci poczatkowe;.

8) Srodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na:
- podstawowe $rodki trwate — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate™;
- pozostate $rodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”.

9) Srodki trwate podstawowe — to sktadniki aktywow trwalych zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym $rodki trwate stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane w zarzad Iub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Do
podstawowych $rodkéw trwatych zalicza sie réwniez komputery, laptopy itp. Srodki trwate umarza lub
amortyzuje si¢ wedlug zasad przyjetych przez jednostke.

10) Srodki trwale wycenia si¢ nastgpujaco:
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- pochodzace z zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu;
- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia;

- stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio wedtug posiadanych
dokumentow, zuwzglednieniem zuzycia, lub wedlug warto$ci godziwej, w przypadku braku
odpowiednich dokumentow;

- pochodzace ze spadku lub darowizny — wedlug warto$ci wynikajacej z umowy o przekazaniu sktadnika
aktywow trwatych;

- otrzymane nieodplatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu $rodka trwalego;

- pochodzace z wymiany — w wysokos$ci okreslonej w dowodzie dostawcy;

z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien
bilansowy, z wytaczeniem gruntéw, ktdre nie podlegaja umorzeniu.

11) Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

12) Pozostate srodki trwale — to $rodki o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej nie przekraczajace;j
10.000 zt, dla ktorych odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego
w ramach wydatkow majatkowych).

13) Ewidencja ilosciowa obejmuje si¢ $rodki trwale podlegajace zaliczeniu do kosztoéw w momencie ich
zakupu bez wzgledu na ich warto$¢ poczatkowa:

- odziez i umundurowanie;
- meble i dywany.

Kontrole ich stanu wilosciowej ewidencji pozaksiegowej prowadzi podinspektor ds.
administracyjno-biurowych.

14) Ewidencja ilosciowo wartoSciowa obejmuje si¢ pozostate srodki trwate podlegajace zaliczeniu do
kosztow w momencie ich zakupu o wartosci przekraczajacej 3.000 zl, oraz niezaleznie od wartosci:

- sprzet biurowy elektryczny i elektroniczny (z wyjatkiem czajnikéw, lamp, telefonow komorkowych
i stacjonarnych, wentylatoréw, komputerdéw, laptopow itp.);

- aparaty fotograficzne;

- sprzet budowlany, pomocniczy, ogrodniczy, taki jak: wiertarki, wkretarki, mloty pneumatyczne,
szlifierki, pity mechaniczne, drabiny, kosiarki, wykaszarki.

15) Inwestycje (srodki trwate w budowie) — wycenia si¢ wedlug kosztow poniesionych w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego. Do $rodkow trwalych w budowie zalicza sig
rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych srodkéw trwatych wymagajacych montazu, jak réwniez koszty
nabycia tzw. pozostalych $rodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow.
Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz
kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien, zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow
przetargdéw, ogloszen i innych.

16) Wydatki poniesione na ulepszenie $rodka trwatego, w tym takze wydatki na nabycie czgséci sktadowych
lub peryferyjnych, ktorych cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym 10.000 zt, podwyzszaja
warto$¢ poczatkowa aktywow trwatych.

17) Udziaty i akcje w innych jednostkach oraz inne aktywa dlugoterminowe — na dzien nabycia wycenia si¢
cenach nabycia albo ceny zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa istotne. Na
dzien bilansowy dtugoterminowe aktywa trwate wycenia si¢ wedtug wartosci godziwe;.

18) Rozchody udziatéw i akcji wycenia si¢ metoda cen przecigtnych.
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19) Inwestycje krotkoterminowe — na dzien nabycia wycenia si¢ zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy
o rachunkowo$ci. Natomiast na dzien bilansowy inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ wedlug ceny
rynkowe;j.

20) Naleznosci — wycenia si¢ w wartosci nominalnej tacznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz na koniec
kazdego kwartalu — w wysokoSci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

21) Odpisy aktualizujgce nalezno$ci generalnie tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci,
z wyjatkiem odpisoéw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obciazaja te fundusze.

22) Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

- naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci — do wysokosci naleznosci
nie objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci;

- naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli majatek
dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadlosciowego w pelnej wysokosci
naleznosci;

- naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz tych, z zaptata ktorych dhluznik zalega, a wedlug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci kwoty nie pokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

- naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci (np. odsetki, kary, koszt
sagdowe), w stosunku do ktorych to naleznosci gtdéwnych dokonano uprzednio odpisu aktualizujacego —
w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania;

- naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalno$ci lub struktura
odbiorcéw — w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.

23) Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci tworzy si¢ nie po6zniej niz na dzien bilansowy.

24) Odsetki od naleznosci, wtym rowniez te, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data
ostatniego dnia kwartatu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

25) Odsetek od naleznosci stanowiagcych zaleglosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli wysoko$¢ tych odsetek
nie przekracza 3-krotno$ci warto$ci optaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polskg Spdotka Akcyjna”
za polecenie przesytki listowej. Zasada nienaliczania tych odsetek dotyczy zarowno naleznosci
stanowiacych dochdd budzetu panstwa, jak i dochod jednostek samorzadu terytorialnego.

26) Odsetek od naleznos$ci nie stanowigcych zalegtosci podatkowych nie nalicza sie, jesli wysokos¢ odsetek
nie przekracza 3-krotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polskg Spotka Akcyjna”
za polecenie przesylki listowe;.

27) Nalezno$ci pieniezne, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa, umarza si¢ zgodnie z uchwatg Rady Gminy.

28) Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej. Wartosé
tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki dopisane przez bank.

29) Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow — wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalnej. Zalicza si¢ do
nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych. Tworzy si¢ je
w odniesieniu do:

- optaconych kosztéw zakupu prenumeraty na rok nastepny;

- optaconych kosztow ubezpieczenia sktadnikow majatkowych;
- optaconych z gory kosztow najmu i dzierzawy;

- optaconych z gory kosztow mediow;

- oplaconych kosztow za wieczyste uzytkowanie gruntow.
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30) Zobowigzania — wycenia si¢ w warto$ci nominalnej, tgcznie z VAT, a na dzien bilansowy oraz na koniec
kazdego kwartatu — w wysoko$ci wymaganej zaptaty, tzn. tacznie z wymagalnymi odsetkami.

31) Zobowiazania finansowe wycenia si¢ wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je
do sprzedazy w okresie do 3 miesigcy, to wedlug warto$ci rynkowej lub inaczej okreslonej warto$ci
godziwej.

32) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktoérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej
niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

33) Rezerwy, tworzone zgodnie zart.35d wust. 1 uor, na przewidywane zobowigzania wycenia si¢
w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci. W jednostkach budzetowych najczesciej tworzonymi
rezerwami sg rezerwy na pokrycie kosztéw prowadzonych przeciwko jednostce postepowan sadowych.

34) Zobowiazania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktorych zaptata uzalezniona jest od spetnienia
warunkow okreslonych, np. w decyzji okreslajacej wysoko$¢ tego zobowigzania. Zobowigzania warunkowe
tworzy si¢ w jednostce:

- w zwigzku z ustalanymi odroczonymi optatami wynikajacymi z decyzji o wycince czy przesadzeniach
drzew, wydawanymi w zwigzku z realizacjg zadan inwestycyjnych;

- udzielona gwarancja;
- udzielona rekojmig.
35) Przychody przysztych okresow to rownowartos¢ przychodow, ktore wystepuja w jednostce z tytutu:
- zaliczek wplacanych na poczet przysztych ustug, stanowigcych dochody budzetowe;
- z gory optaconych ustug (przede wszystkim najem, dzierzawa), ktore dotycza przysziego okresu.

36) Zaangazowanie wydatkéw to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksigg rachunkowych w wielkosci
wynikajacej z podpisanych umoéw, decyzji iinnych postanowien, ktérych Zréodtem finansowania beda
wydatki budzetowe, zabezpieczone w planie finansowym jednostki.

37) Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majatkowych nalezy powiaza¢ z zapisami ksigg
rachunkowych, a ustalone roznice migdzy stanem wykazanym w ksi¢gach rachunkowych aich stanem
rzeczowym nalezy rozliczy¢ w ksiggach tego roku obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji
(zgodnie zzasadami wyceny dla danej grupy pozycji finansowych) oraz uja¢ je w pozostatych
przychodach/kosztach operacyjnych, lub obcigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji
kierownika jednostki, podjetej w oparciu o wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

38) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty i odnosi
w pozostate przychody operacyjne.

39) Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych wycenia si¢ w kwocie
nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

40) Otrzymane odszkodowania, grzywny ikary wycenia si¢ w kwocie wymagane] zaplaty (wedlug
otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutdéw), pod warunkiem, ze sg niewatpliwe.

41) Fundusze wtlasne i specjalne oraz pozostale, nie wymienione wyzej aktywa ipasywa, wycenia si¢
w wartosci nominalne;.

42) Wartosci poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow ikosztow, strat izyskow
nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

43) Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien ich przeprowadzenia wycenia si¢ po kursie:

- faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaptaty naleznos$ci i zobowigzan;

- §rednim, ogloszonym przez NBP dla danej waluty, jesli do zaptaty naleznosci i zobowigzan nie jest
zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego oraz w przypadku pozostatych operac;ji.

44) Na dzien bilansowy sktadniki aktywow ipasywow wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ po
obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie NBP ustalonym dla danej waluty.
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45) Nalezno$ci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia
si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

2. Sposob ustalania wyniku finansowego

1) Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskéw i strat na
koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2) Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:
Na stron¢ Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”:
a) sumy poniesionych kosztow operacyjnych — w korespondencji z grupa kont zespotu 4,

b) zmiang stanu mie¢dzyokresowych rozliczen kosztoéw — w korespondencji z kontem 490 ,,Rozliczenie
kosztow”,

¢) sumy poniesionych kosztow amortyzacji — w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”,

d) wartos¢ sprzedanych towaré6w w cenie zakupu — w korespondencji z kontem 730 ,,Sprzedaz towarow
1 wartos$¢ ich zakupu”,

e) sumy poniesionych kosztow finansowych — w korespondencji z kontem 751 ,, Koszty finansowe”,

f) sumy pozostatych kosztow operacyjnych — w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostale koszty
operacyjne”,

g) strat nadzwyczajnych — w korespondencji z kontem 771 ,,Straty nadzwyczajne”.
Na strone Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”:

a) sumy uzyskanych przychodow — w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespolu 7, tj.
700 ,,Sprzedaz towardéw iushug”, 720 ,Przychody ztytutu dochodéw budzetowych”, 730 ,,Sprzedaz
towarow 1 warto$¢ ich zakupu”, 750 ,,Przychody finansowe”; 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

b) zmiang stanu mig¢dzyokresowych rozliczen kosztoéw — w korespondencji z kontem 490 ,,Rozliczenie
kosztow”,

¢) zyskow nadzwyczajnych — w korespondencji z kontem 770 ,,Zyski nadzwyczajne”.
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