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Zarzadzenie Nr /]5...;’201@
Woéjt Gminy Wejherowo
z dnia A9 ... 201qroku

W sprawie powotania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwa ,Rado$¢ triumfu,
opanowania i wladania wsrod przedszkolakéw z terenu Gminy Wejherowo”
wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014
—2020.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
Z 2016 r., poz.446) oraz Uchwaty Nr 1149/187/16 Zarzgdu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia
10 listopada 2016 r.

Wdjt Gminy Wejherowo
zarzadza co nastepuje:

§1

1. Powoluje sie zespdt ds. realizacji projektu pod nazwg ,Rados¢ triumfu, opanowania i
wladania wéréd przedszkolakdw z terenu Gminy Wejherowo” w nastepujgcym skfadzie:

1} Koordynator projektu - Piotr Hebda

2) Justyna Szotrowska - Asystent Koordynatora

3) Specijalista ds. rozliczania projektu - Dorota Wensierska

4) Specjalista ds. zakupdw - Matgorzata Witzon

5) Specjalista merytoryczny -~ Powolywany przez Sekretarza Gminy w zaleznosci od
biezacych potrzeb koniecznych do prawidtowego funkcjonowania projekiu.

§2
. Do zadan zespotu, o ktdorym mowa w § 1 nalezy:
. 1) Podejmowanie przez poszczegdlnych czionkow zespotu (w ramach ich kompetencii),
dziatan zmierzajgcych do realizacji projektu.
2) Kolegiaine podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji catosci projektu,.

§3

Szczegdlowy wykaz obowigzkdw poszczegobinych cztonkédw zespotu ds. realizacji projektu:

1) Piotr Hebda — Koordynator projektu:

a) prowadzenie dokumentacji projektu oraz nadzdr nad prawidtowos$cig wykonywania umowy
o dofinansowanie zgodnie z zatozonymi w projekcie wskaznikami, '

b} kontakt z Instytucjg Zarzgdzajaca,

¢) nadzdr nad merytoryczng pracg zespotu,

d) koordynowanie dziatan projektu,

e) prowadzenie biura projektu,
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;pfiygotowywanie sprawozdan oraz ewaluaciji,

‘uaktualnianie | wprowadzanie zmian do projekiu

). przygotowywanie wnioskow o ptatnoéé (w czgsci opisu merytorycznego)
'h) * protokolarne przyjmowanie wyposazenia,

i) kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji projektu,

2) Justyna Szotrowska — Asystent Koordynatora:

a) przygotowanie i obstuga rekrutaciji,

b} przygotowywanie wnioskéw o ptatno$¢ (w czgsci opisu merytorycznego),
c¢) nadzdr nad prawidtowg promocjg projektu,

d) utrzymanie kontaktu z uczestnikami projektu,

e) nadzér nad harmonogramem i jakoscig prowadzonych zajec.

3) Dorota Wensierska — Specjalista ds. zakupéw

a) zarzgdzanie finansami projektu oraz nadzér na ich prawidtowym wydatkowaniem,
b) prowadzenie polityki rachunkowosci i wlasciwe ksiegowanie wydatkéw,

c) przygotowanie wnioskéw o platnosé (w czeséci finansowej),

d) ewidencja Srodkdw trwatych,

4) Matgorzata Witzon - Specjalista ds. zakupéw

a} przygotowanie dokumentacji postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z
ustawg Prawo Zamowien Publicznych oraz Wytycznymi Regionalnego Programu
Operacyjnego,

b) przygotowywanie opisu przedmiotu Zaméwienia

¢) nadzorowanie uméw z Wykonawcami,

d) protokolarne przyjmowanie wspélnie z Koordynatorem nowego wyposazenia,

5) Specjalista merytoryczny

a) przygotowanie branzowe dokumentacji technicznej na potrzeby remontu i doposazenia
przedszkola,

b) przygotowanie dokumentacji ochrony danych osobowych,

¢) wsparcie merytoryczne koordynatora projektu,

§4
1. Posiedzenie zespotu zwoluje co tydzien koordynator projekitu.
2. W zaleznoéci od potrzeb spotkania moga odbywac¢ sie czesciej.
3. W posiedzeniu zespolu moga bra¢ udziat takze inne osoby, ktérych obecnosé Koordynator
uzna za konieczna,
4. Koordynator projektu zobowiazany jest do informowania Sekretarza Gminy o podjetych
dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu.

§5
. Do obowigzkow czlonkéw zespotu nalezy czynny udziat w realizacji projektu,
kompletowanie wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach

—
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zespotu, gromadzenie i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dma&ama a
takze przekazywanie ich koordynatorowi we wiasciwym terminie.
2. Kazda z os6b uczestniczaca w projekcie jest zobowigzana solidamie wspiera¢ pozostate

osoby w zakresie prac zwigzanych z projektem, nawet jesli obowiazki okreslone w § 3 tego
nie przewiduja.

§6
1. Zespdt bedzie funkcjonowat do momentu pozytywnego rozliczenia projektu wraz z
Instytucja Zarzadzajaca.
2. Funkcjonowanie zespolu oraz wykonywanie przez niego wszelkich czynnosci
zwigzanych z realizacja projektu bedzie realizowane w spostb niekolidujacy z
podstawowa pracg Urzedu.

§7

O Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wejherowo.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 wrzesnia 2016 .

He Skuwrto
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