ZARZADZENIE Nr 170 /2015

: Wajta Gminy Wejherowo

;; z dnia 30 wrzesnia 2015r.

‘% w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. obslugi informatycznej w

wyborach zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015r.

Na podstawic §6 ust.3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrzesnia 2015r. w
sprawie warunkow oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu
i Senatu RP zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015r. zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Powoluje si¢ Pana Jarostawa Domarus na koordynatora gminnego ds. obstugi informatyczne;
w wyborach zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015r.

§2
Szczegolowy zakres zadan koordynatora okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ urzednikowi wyborczemu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr |
do zarzadzenia nr 170/15

Wojta Gminy Wejherowo z dnia 30 wrzesnia 201 5r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)

3)

8)

udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora whasciwego dla
obszaru komisarza wyborczego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez
wlasciwe komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw i liczbie wystanych pakietow
wyborczych,

nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéw (kandydatow na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych 1 aktualizacja skladow przez
wiasciwe komorki organizacyjne urz¢du gminy;

prowadzenie ewidencji informacji operatorow obstugi informatycznej OKW
zawierajacej dane kontaktowe 1 wustalony sposob przekazywania hasel,
oprogramowania oraz danych definiujacych obwody glosowania, okregi
wyborcze i listy kandydatow;

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW na obszarze gminy w zakresie
obslugi informatycznej wyboréw samorzadowych w obwodzie glosowania;
prowadzenic ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

przekazanie przewodniczacym OKW oraz operatorom obstugi informatyczne)
OKW loginow i haset do pobrania licencji, a w sytuacji szczegolnej przekazanie
loginu i hasta dla pobrania licencji zastgpecy przewodniczgeego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu

glosowania bez dostgpu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron
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9)

10)

1)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

internetowych i utworzenie nos$nikow), takze w przypadku testow, o ktérym
mowa w punkcie 13;
dystrybucja aktualizewanych plikow definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane
od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad
oraz Kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwodéw
nicposiadajacych dost¢pu do sieci Internet;
przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej OKW;
zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi komisarza;
w  przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi komisarza;
udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz organizacja wprowadzania
i przekazywania  danych  testowych z obwodéw nieposiadajacych obstugi
informatycznej;
przekazanie do koordynatora komisarza wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych;
przygotowanie wydrukéw formularzy protokoléow wynikow glosowania
w obwodzie (dla ewentualnego r¢cznego sporzadzenia protokolow);
w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie 0séb ujetych w
spisic wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w
prowadzenic dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane
CZynNnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z  potwierdzeniem
uczestnictwa,
b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wlasciwego dla gminy,
¢) przygotowanie i  otrzymanie  potwierdzenia  przekazania  hasel
przewodniczacym OKW i operatorom OKW,
d) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany

hasel i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
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e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow OKW nie
posiadajacych dost¢pu do sieci Internet;

f) przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla
operatorow OKW nie posiadajacych dostgpu do sieci Internet, w tym w ramach

testow ogdlnokrajowych.




