ZARZADZENIE NR 184/2021
WOJTA GMINY WEJHEROWO

z dnia 26 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z2021r. poz.217, z2019r. poz. 1655 oraz z 2020r. poz. 2123) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wydanej
zarzadzeniem nr 78/2007 Wéjta Gminy Wejherowo z dnia 17 sierpnia 2007 roku zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych wilasnos¢ Gminy
Wejherowo na dzien 31.12.2021 roku.

2. Powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Matgorzata Niemirska-Thiel — Przewodniczaca Komisji;
2) Mariusz Mitura — Zastgpca Przewodniczacej Komisji;
3) Maciej Milewski — cztonek Komisji;
4) Joanna Adaszewska — cztonek Komisji;
5) Dominika Kudlinska — cztonek Komisji.

3. Komisja moze podejmowaé decyzje w skladzie 3 osobowym. Obowiazkowa jest obecnos¢
Przewodniczacej lub Zastepcy Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjne;.

4. Ustala si¢ termin rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 01.12.2021 roku, a termin jej zakonczenia na dzien
10.01.2022 roku.

§ 2. 1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate;
2) pozostate srodki trwate w uzywaniu;
3) wyposazenie podlegajace ewidencji iloSciowej;
4) srodki pienigzne, papiery wartosciowe oraz inne aktywa w postaci zdematerializowane;j;
5) naleznosci i zobowigzania;
6) srodki trwate w budowie;
7) druki $cistego zarachowania;
8) wartosci niematerialne i prawne;
9) grunty;
10) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.
§ 3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w§ 2ust. 1 pkt4(z wyjatkiem S$rodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych, papierow wartosciowych i innych aktywow W postaci
zdematerializowanej) nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi
w formie protokolu, w tym protokotu inwentaryzacji kasy. Wyzej wymieniong inwentaryzacj¢ przeprowadzi
Referat Finansowy Urzedu.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 4 oraz pkt5 (w czeséci dotyczacej
srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych, papieréw wartosciowych iinnych aktywow
w postaci zdematerializowanej) nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentow
potwierdzen sald. Wyzej wymieniong inwentaryzacj¢ przeprowadzi Referat Finansowy Urzedu.

4. Inwentaryzacje¢ $rodkow trwatych, do ktorych dostgp jest utrudniony (§ 2 ust. 1 pkt 1, 21 6), nalezy
przeprowadzi¢ metoda weryfikacji.
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5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury. Wyzej
wymieniong inwentaryzacj¢ przeprowadzi Referat Finansowy Urzedu.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 8 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

7. Inwentaryzacj¢ gruntow (§ 2 ust. 1 pkt9) nalezy przeprowadzi¢ drogg pordwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami prowadzonymi przez Referat Gospodarki Przestrzennej
1 Nieruchomosci.

8. Inwentaryzacje aktywow droga spisu z natury oraz potwierdzen sald nalezy przeprowadzi¢ na dzien spisu
z natury, austalenie stanu na dzien 31.12.2021 roku nalezy ustali¢ w drodze zwickszen lub zmniejszen
pomiedzy datg spisu a 10.01.2022 roku.

§ 4. 1. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ zespoty spisowe:
1) do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow:Zespél Spisowy Nr I:
- Pani Halina Baranowska — Przewodniczgca Zespolu,
- Pani Agnieszka Gacon-Dabrowska — Czlonek Zespotu;

2)do przeprowadzenia inwentaryzacji budynkow i budowli oraz srodkow trwatych
w budowie:Zespoét Spisowy Nr I1:

- Pan Damian Formela — Przewodniczacy Zespotu,

- Pani Anna Maciejewska — Czlonek Zespotu,

Pan Robert Bianga— Czlonek Zespotu,
- Pani Monika Rutkowska — Czlonek Zespotu;

3)do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkoéw trwatych, bedacych na wyposazeniu jednostek
Ochotniczych Strazy Pozarnych: Zespol Spisowy Nr I11:

- Pan Zbigniew Kowalewski - Przewodniczacy Zespotu,
- Pan Ireneusz Foltyn - Czlonek Zespotu:

4)do przeprowadzenia inwentaryzacji  $srodkow  trwatych, pozostalych  $rodkow  trwalych,
wyposazenia podlegajacego ewidencji iloSciowej oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w budynku Urzedu Gminy Wejherowo:Zesp6t Spisowy Nr IV:

- Pani Henryka Szwaba — Przewodniczaca Zespolu,
- Pan Kamil Kaminski — Czlonek Zespotu,
- Pani Hanna Warkusz — czlonek Zespotu;

5) do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych (bez budynkéw ibudowli), pozostatych srodkow
trwatych, wyposazenia podlegajacego ewidencji iloSciowej oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w pozostatych budynkach (poza Urzgdem Gminy Wejherowo):Zespét Spisowy Nr V:

- Pan Jacek Macholl — Przewodniczacy Zespotu,
- Pani Dorota Wensierska — Czlonek Zespotu,
- Pani Alicja Mlynska — Czlonek Zespotu.
§ 5. 1. Zobowigzuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng oraz Zespoty Spisowe do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad sposobOw postgpowania
wynikajacych z tych przepisow oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej, wydanej zarzadzeniem nr 78/2007 Wojta
Gminy Wejherowo z dnia 17 sierpnia 2007 roku;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.
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2. Cztonkéw Komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne, rzetelne 1 terminowe
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Decyzja Wojta Gminy Wejherowo w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w ksiegach rachunkowych w 2021 roku.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Przemyslaw Kiedrowski
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