
ZARZĄDZENIE NR 4/2020
WÓJTA GMINY WEJHEROWO

z dnia 4 stycznia 2020 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie zasad przyznawania i gospodarowania środkami ochrony 
indywidualnej , odzieżą i obuwiem roboczym oraz środkami higieny osobistej pracownikom  Urzędu 

Gminy Wejherowo

  Na podstawie art. 2376 - 23710 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy   ( Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1040, z 2018 r. poz. 2245, z 2019 r. poz. 1043 i 1495)  zarządza się, co następuje :

§ 1. W Zarządzeniu Nr 1/2016 Wójta Gminy Wejherowo z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie zasad 
przyznawania i gospodarowania środkami ochrony indywidualnej , odzieżą i obuwiem roboczym oraz 
środkami higieny osobistej pracownikom  Urzędu Gminy Wejherowo, wprowadza się następujące zmiany:

1) Zmienia się  § 3  ust. 4, Załącznika Nr 1 do w/w  zarządzenia który otrzymuje nowe brzmienie:

4. Stawki ekwiwalentu pieniężnego za pranie odzieży przez pracowników we własnym zakresie, w  
okresach miesięcznych, wynoszą:
,

Stanowisko
Ekwiwalent  w PLN

Archiwista 15,-

Konserwator 15,-

Sprzątaczka 10,-

Zaopatrzeniowiec 15,-

2) Zmienia się treść Załącznika  Nr 2  do w/w zarządzenia, jak w załączniku Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

3) Zmienia się treść Załącznika  Nr 3  do w/w zarządzenia, jak w załączniku Nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu Gminy Wejherowo do zapoznania się z treścią 
niniejszego zarządzenia.

§ 3. Zarządzenie  wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia  1 stycznia 2020 r.

 

Wójt

Henryk Skwarło
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 4/2020

Wójta Gminy Wejherowo

z dnia 4 stycznia 2020 r.

TABELA  NORM  PRZYDZIAŁU  ŚRODKÓW  OCHRONY  INDYWIDUALNEJ  ORAZ  ODZIEŻY 
I OBUWIA  ROBOCZEGO  DLA  PRACOWNIKÓW  URZĘDU  GMINY  WEJHEROWO

L.p. Stanowisko pracy
Rodzaj odzieży lub sprzętu

ochrony osobistej
O – ochrony osobiste
R – odzież robocza

Okres używalności
w miesiącach

  dz – do zużycia
  oz – okres zimowy

Uwagi

1 2 3 4 5

1. Pracownicy Referatów:
- Gospodarki 
Nieruchomościami i 
Środowiska 
-Gospodarki Przestrzennej 
- Inwestycji i Gospodarki 
Komunalnej
- Inżynierii Środowiska
wykonujący  okresowo pracę 
w terenie

O – kurtka przeciwdeszczowa 
/ocieplona
O – buty  gumowe /ocieplone

 36 m-cy

do zużycia

2.
Pracownicy Referatu 
Inwestycji i Gospodarki 
Komunalnej oraz Referatu 
Inżynierii Środowiska 
pełniący funkcję inspektora 
nadzoru nad remontami i 
inwestycjami prowadzonymi 
przez Gminy.

O - kamizelka odblaskowa
O - kask ochronny 
O - buty gumowe/ocieplone
R- buty robocze 
O- kurtka 
przeciwdeszczowa/ocieplona 

 do zużycia
 do zużycia
 do zużycia
24 m-ce
36 m-cy

3.
Archiwista R – fartuch roboczy drelichowy

O –rękawice ochronne 
O- półmaska pyłochłonna 

24 m-ce
do zużycia
do zużycia

4. Konserwator
O - kurtka ocieplona/
przeciwdeszczowa 
R- ubranie drelichowe ( bluza + 
spodnie lub kombinezon lub 
fartuch )
O - buty gumowe/ocieplone
R- buty robocze 
O - rękawice drelichowe
O - kamizelka odblaskowa

3 okresy zimowe 

24 m-ce

do zużycia
24 m-ce
do zużycia
do zużycia

5.
Sprzątaczka R - fartuch z tkanin syntetycznych 

lub bawełnianych
R - trzewiki profilaktyczne
O - rękawice ochronne

12 m-cy
12 m-cy
do zużycia
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6.
Zaopatrzeniowiec O - kurtka ocieplona

O- kurtka przeciwdeszczowa
R- ubranie drelichowe( bluza + 
spodnie lub kombinezon lub 
fartuch )
O - rękawice ochronne
O - kamizelka odblaskowa

3 okresy zimowe
36 m-cy 
24 m-ce

do zużycia
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 4/2020

Wójta Gminy Wejherowo

z dnia 4 stycznia 2020 r.

Zasady przydziału środków higieny osobistej dla poszczególnych stanowisk

1. Do zachowania higieny osobistej zapewnia się w miejscach do tego przeznaczonych, stały dostęp do 
środków higieny osobistej tj. mydła w płynie, ręczników papierowych, suszarek do rąk, papieru toaletowego.

2. Pracownicy, o których mowa w Załączniku nr 2 ( tabela )  pkt.  3 ,4, 5 i  6 narażeni na uciążliwe 
zabrudzenia, częste mycie rąk ewentualnie pracę na dworze, otrzymują środki ochrony osobistej  według 
zapisów poniższej tabeli.

L.p. Stanowisko Mydło w sztukach
 100g miesięcznie

Pasta bhp
0,5 kg

Ręcznik w 
sztukach

Środki
higieny

osobistej  
1. 2. 3. 4. 5.

1. Konserwator 1 1/  m-c
1/rok krem do

rąk –po 100 
g/miesiąc

2. Sprzątaczka - - 1/rok
 krem do

rąk –po 100 
g/miesiąc

3. Archiwista 1 - 1/rok krem do
rąk –po 100 
g/miesiąc

4. Zaopatrzeniowiec 1 -  1 /rok -
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