ZARZADZENIE NR 115/2020
WOJTA GMINY WEJHEROWO

z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zastepstwa podczas nieobecno$ci Woéjta Gminy Wejherowo oraz upowaznienia Zastepcow
Wijta Gminy Wejherowo do prowadzenia okreslonych spraw Gminy Wejherowo oraz Urzedu Gminy
Wejherowo

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22020 r. poz.713) oraz art. 3! ust.1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22020 1. poz. 1320) w zwiazku z art. 7 pkt 113 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282), art 18 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych ( Dz.U. z2019r. poz. 1843 z p6ézn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z2020r. poz 256 z pézn. zm.), art.143 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. 22020 r. poz. 1325 z pézn. zm.) oraz § 16, § 17 1§ 18 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Wejherowo zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wyznaczam pierwszego Zastgpce Wojta — Krzysztofa Seroczynskiego do zastgpowania Wojta Gminy
Wejherowo we wszystkich sprawach w czasie jego nieobecnosci, za wyjatkiem dokonywania zmian budzetu
w drodze Zarzadzenia.

§2.1. Powierzam Panu  Krzysztofowi Seroczynskiemu - pierwszemu Zastepcy Wojta Gminy
Wejherowo sprawowanie nadzoru nad:

1) jednostkami organizacyjnymi Gminy Wejherowo:
a) Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Wejherowie,
b) szkotami podstawowymi,
¢) przedszkolami;
2) gminng instytucja kultury:
a) Biblioteka i Centrum Kultury Gminy Wejherowo;
3) komérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy Wejherowo:
a) Referatem O$wiaty i Spraw Spotecznych;
4) jednostkami pomocniczymi (sotectwami).
2. Upowazniam Pana Krzysztofa Seroczynskiego - pierwszego Zastgpce Wojta Gminy Wejherowo do:

1) wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
postanowien, zaswiadczen oraz zatatwiania spraw w imieniu Wojta Gminy w zakresie prowadzonych
postepowan w ramach bezposrednio nadzorowanych komorek organizacyjnych okreslonych w § 2 ust.1
pkt 3;

2) wystawiania i podpisywania wszelkich dokumentow w postgpowaniach egzekucyjnych w administracji,
w szczegolnosci tytutdw wykonawczych, postanowien.

3) sktadania o§wiadczen woli w imieniu Gminy Wejherowo tj.:

a) zawierania uméw  cywilno-prawnych  wynikajacych  z dziatalno§ci  nadzorowanych komorek
organizacyjnych okreslonych w § 2 ust.1 pkt 3,

b) zatwierdzania faktur, czekow i innych dokumentow do wypfaty,
¢) poswiadczania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem, w szczegdlnosci dokumentacji przekazywanych
do instytucji zarzadzajgcych projektami.

§ 3. Na czas jednoczesnej nieobecnosci Wojta Gminy Wejherowo i pierwszego Zastgpcy Wojta do
zastepowania Wojta Gminy Wejherowo we wszystkich sprawach w czasie jego nieobecnosci za wyjatkiem
dokonywania zmian budzetu w drodze Zarzadzenia, wyznaczam drugiego Zastepce Wojta - Macieja
Milewskiego.
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§4.1. Powierzam Panu Maciejowi Milewskiemu - drugiemu Zastgpcy Wojta Gminy Wejherowo
sprawowanie nadzoru nad:

1) komoérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy Wejherowo:
a) Referatem Inwestycji i Gospodarki Komunalnej,
b) Referatem Inzynierii Srodowiska,
c¢) Referatem Zamowien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych;
2. Upowazniam Pana Macieja Milewskiego - drugiego Zastepce Wojta Gminy Wejherowo do:

1) wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,
postanowien, zaswiadczen oraz zatatwiania spraw w imieniu Wojta Gminy w zakresie prowadzonych
postgpowan w ramach bezposrednio nadzorowanych komorek organizacyjnych okre§lonych w § 4 wust.1
pkt 1;

2) wystawiania i podpisywania wszelkich dokumentow w postegpowaniach egzekucyjnych w administracji,
w szczegodlnosci tytutow wykonawczych, postanowien;

3) sktadania o§wiadczen woli w imieniu Gminy Wejherowo tj.:

a) zawierania umoéw  cywilno-prawnych  wynikajgcych  z dziatalnoéci  nadzorowanych komorek
organizacyjnych okreslonych w § 4 ust.1 pkt 1,

b) zatwierdzania faktur, czekow i innych dokumentéw do wyptaty,

¢) zawierania umdéw na umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej na terenach stanowigcych
wlasnos$¢ gminy;
d) dotyczacych dokonywania wszelkich czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych wynikajacych z przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych, zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego,

e) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem, w szczegdlnosci dokumentacji przekazywanych do instytucji
zarzadzajacych projektami.

§ 7. Traci moc upowaznienie Nr OR.1020/4/2011 z dnia 4 stycznia 2011 r., Nr OR.0052.8.2011 z dnia
I marca 2011r., Zarzadzenie Nr 63 Wojta Gminy Wejherowo zdnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie
upowaznienia zastgpcy Wojta Gminy Wejherowo do prowadzenia okre$lonych spraw Gminy Wejherowo oraz
Zarzadzenie Nr 65 Wojta Gminy Wejherowo z dnia 7 maja 2013 r. w sprawie upowaznienia zastgpcy Wojta
Gminy Wejherowo do prowadzenia okreslonych spraw Gminy Wejherowo podczas nieobecnosci Wojta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Henryk Skwarlo
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