ZARZADZENIE NR 163/2019
WOJTA GMINY WEJHEROWO

z dnia 12 listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania oraz obstugi monitoringu wizyjnego na terenie
poszczegolnych miejscowosci Gminy Wejherowo

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. 22016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiagzku

z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na obszarze
wyznaczonych miejscowosci gminy Wejherowo, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi Ochrony Danych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Henryk Skwarlo
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 163/2019
Woéjta Gminy Wejherowo
z dnia 12 listopada 2019 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Gminy Wejherowo

§1.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w miejscach zarzadzanych
przez Administratora, tj. Wojta Gminy Wejherowo. Okresla rowniez miejsca instalacji kamer systemu na
terenie nieruchomosci 1 terenie przynaleznym do nieruchomos$ci, reguly rejestracji izapisu informacji
(obrazu) oraz sposobu ich zabezpieczania, atakze mozliwo$ci udostgpniania zgromadzonych danych
o zdarzeniach.

§ 2. Illekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) monitoringu stacjonarnym — nalezy przez to rozumie¢ odbior irejestracje obrazu (lub obrazu i
dzwigku) zprzestrzeni znajdujacej si¢ wpolu widzenia kamer zainstalowanych w miejscach
bedacych wlasnoscig Gminy Wejherowo;

2) systemie monitoringu — nalezy przez to rozumie¢ zespét kamer, urzadzen przesylowych,
elektronicznych  nos$nikow  danych, wurzadzen rejestracji danych, urzadzen odtwarzajacych
zarejestrowane dane oraz oprogramowania wykorzystywanego w celu osiggnigcia okreslonej
funkcjonalnos$ci w zakresie monitoringu;

3) kamerze - nalezy przez to rozumie¢ urzadzenie stuzace do konwersji optycznego obrazu otoczenia
znajdujacego sie w polu widzenia tego urzadzenia na posta¢ sygnalu analogowego lub cyfrowego
zapisywalnego na elektronicznych nos$nikach informacji;

4) kamerze stacjonarnej, stacjonarnym systemie monitoringu — nalezy przez to rozumie¢
kamerg/system monitoringu, w ktorym kamera/kamery umieszczone na stale w okreslonych
miejscach w poblizu monitorowanej przestrzeni. Stacjonarng kamerg badz stacjonarnym systemem
sg rowniez kamera/system, w ktorych operator zdalnie moze zmieni¢ ustawienie kamery, zmieniajac
tym samym obszar wpolu widzenia kamery lub jej ustawienia, np. poprzez zawg¢zenie lub
poszerzenie pola widzenia kamery;

5) rejestracji obrazu — nalezy przez to rozumie¢ proces zapisu na okreslonego typu nos$niku danych
sygnatow elektroenergetycznych lub informacji cyfrowej powstatej w wyniku przeksztalcenia
obrazu znajdujacego si¢ w polu widzenia kamery do postaci sygnatow elektromagnetycznych Iub
cyfrowych;

6) otwartej przestrzeni publicznej — nalezy przez to rozumie¢ miejsca dostgpne publicznie, takie jak
ulice, parkingi, place zabaw, place przeznaczone na imprezy masowe, boiska sportowe, parki
przeznaczone do uzytku publicznego 1inne obszary
0 podobnym przeznaczeniu;

7) systemie rozpoznawania/analizy obrazu — nalezy przez to rozumie¢ oprogramowanie lub urzadzenie
umozliwiajace w czasie rzeczywistym identyfikacje obiektow, ktore znalazly si¢ w polu widzenia
kamery, a takze oceng ich zachowan lub intencji;

8) administratorze danych osobowych (Administratora) — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Wejherowo;

§ 3. 1. System monitoringu wizyjnego Administratora sktada si¢ z:
a) kamer rejestrujacych obraz;
b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych przesytany obraz na nosniku fizycznym;

¢) pozostatych urzadzen infrastruktury monitoringu: zasilacze, przetwornice, zasilacze bezprzewodowe UPS,
monitory podgladu, urzadzenia retransmisyjne, okablowanie.
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2. System monitoringu wizyjnego, a w szczegolnosci urzadzenia rejestrujace, muszg by¢ zabezpieczone
przed dostgpem 0s6b nieuprawnionych.

3. Rejestracji oraz zapisaniu na no$nikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) przesylany z kamer
systemu monitoringu.

4. Rejestracji oraz zapisanym nagraniom obrazu nie towarzyszy dzwiek.
§ 4. Celem monitoringu jest:

1) podniesienie  poziomu  bezpieczenstwa ludzi imienia  poprzez  ograniczenie  zachowan
niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu osob przebywajacych na
terenie nieruchomo$ci oraz wjej poblizu, wcelu wczesnego wykrycia niepozadanych zdarzen i
mozliwosci podjecia odpowiednich dziatan prewencyjnych lub interwencyjnych;

2) wspomaganie kontroli dostgpu izapewnienia bezpieczenstwa mienia oraz znajdujgcych na terenie
nieruchomosci ludzi i informacji;

3) ustalanie sprawcow czynow nagannych lub zabronionych (zniszczenie mienia, kradzieze);
4) ograniczenie dostepu na teren nieruchomosci 0sob nieuprawnionych, niepozadanych.

§ 5. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo. Obraz zapisywany jest na dyskach twardych rejestratorow.
2. Rejestratory, monitory oraz  wszelkie  pozostale urzadzenia ~ wchodzace ~ w sktad
monitoringu  wizyjnego znajduja si¢ wzamykanych na klucz szafach oraz zamykanych
pomieszczeniach swietlic wiejskich badz remiz strazackich poszczegblnych sotectw.

3. Wejscie osoby wstrefe objeta systemem monitoringu réwnoznaczne jest z wyrazeniem
przez nig zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku i wykonywanych
cZynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery systemu.

4. Dane zmonitoringu sg  nadpisywane po  czasie  indywidualnie  okreslonym  na
poszczegoblnych rejestratorach.

§ 6. 1. Dane zapisane na nos$nikach nie stanowig informacji publicznej inie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Nagrania obrazu umozliwiajgce identyfikacje osoby i zarejestrowane oraz przetwarzane przez
Administratora uwazane sa za dane osobowe, do ktérych stosuje sie przepisy regulujace ochrone danych
osobowych.

3.Nie udostgpnia si¢ nagran osobom fizycznym, poniewaz mogloby to naruszy¢ prawa
i wolnosci innych osob trzecich.

§ 7. 1. Dostep do obrazu izapisu monitoringu poprzez sie¢ komputerowa na stanowiskach
komputerowych maja jedynie osoby posiadajace nadane przez Administratora
upowaznienia do przetwarzania danych z monitoringu.

2. Wzér  upowaznienia do  dostepu  iprzetwarzania  danych  wsystemach  monitoringu
Gminy Wejherowo stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Rejestr upowaznionych 0s6b do dostepu 1 przetwarzania danych w systemach
monitoringu  wizyjnego Gminy  Wejherowo stanowi  zalacznik nr  2do  niniejszego
regulaminu.

§ 8. 1. Administrowaniem, nadzorowaniem oraz monitorowaniem poprawno$ci funkcjonowania
systemOéw  monitoringu  zajmuje  si¢, Wwyznaczony przez Administratora oraz  posiadajacy
odpowiednie upowaznienie, pracownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalne;.

2. Przeglady, naprawy ikonserwacje systemOéw monitoringu wizyjnego beda przeprowadzane
w miejscu uzytkowania tych systemow. Ich wykonanie poprzedzone zostanie
poinformowaniem o tym fakcie wyznaczonych przez Administratora pracownikow.

3. Dokonanie przegladu, naprawy lub konserwacji systemOéw monitoringu Wwizyjnego poza
miejscem ich uzytkowania dopuszczalne jest wylacznie w przypadku, gdy mozliwe jest
uprzednie  dokonanie = odpowiedniego  zabezpieczenia ~ zgromadzonych na  nosniku  danych
W miejscu ich uzytkowania poprzez wymontowanie 1 zabezpieczenie nosnika
zgromadzonych  danych  badz  stworzenie kopii tychze danych, anastgpnie ich trwale
usuniecie z przekazywanego na zewnatrz nosnika.
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§ 9. 1. Dane z monitoringu udostgpnia si¢ uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
czynno$ci prawnych np. policji, strazy pozarnej, sadom, prokuraturom na ich pisemny wniosek
zawierajagcy wskazanie podstawy prawnej zadania oraz rodzaju prowadzonego postgpowania wraz
Z jego sygnatura.

2. Dane z monitoringu moga by¢ udostepniane za zgoda Administratora lub osoby przez niego
upowaznionej. Osoba upowazniona poinformuje Administratora o fakcie udostgpnienia danych
oraz odnotuje fakt udostepnienia w prowadzonym rejestrze, stanowigcym zalacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

3. W wypadkach nie cierpigcych zwloki organy, o ktorym mowa w ust. 1, zglaszaja wniosek ustnie
Administratorowi lub osobom przez niego upowaznionym, a nastgpnie w terminie nie dtuzszym niz
5 dni dostarczaja go na pismie.

4. Nagrania obrazu z monitoringu wizyjnego sa przekazywane na zewnatrz przez upowaznione do
tego osoby, na no$nikach zewngtrznych w postaci ptyty CD/DVD/BD-R jednokrotnego zapisu.

§ 10. 1. Obszary objete monitoringiem wizyjnym stanowia zalacznik nr 4 do regulaminu

2. Migjsca objgte monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi
oraz tablicg gltéwna przy wejsciu spehiajaca wymogi klauzuli informacyjnej, brzmiacej: ,,Monitoring
prowadzony jest przez Wojta Gminy Wejherowo w celu zapewnienia bezpieczenstwa mienia i 0sob
przebywajacych na terenie obiektu: [adres obiektu]. Wigcej informacji mozna uzyskaé telefonicznie
tel. (5§8)677 97 01 oraz drogg elektroniczng e-mail: sekretariat@ugwejherowo.pl ™.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje
Administrator.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminie Wejherowo

Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych z monitoring wizyjnego

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych nr ....../2019

Administrator danych osobowych: Gmina Wejherowo, w imieniu ktérej administrujagcym
jest Wojt Gminy Wejherowo - Henryk Skwarlo,

dnia ceeeeveeinnnenns UPOWAZINIA: suvrernessnnsossssssssosasossssssasssssssnnsons
do dostgpu i1 przetwarzania danych osobowych (wizerunek) zgromadzonych w systemach
monitoringu wizyjnego Gminy Wejherowo w zakresie:

Upowaznienie nadaje si¢ w celach zwiazanych z wykonywaniem obowigzkow sottysa,
tj. zapewnienia bezpieczenstwa ludzi oraz mienia gminnego.

Upowaznienie nadaje si¢ na okres petnienia funkcji ....................oe..ee. badz do odwotania.

OSWIADCZENIE UPOWAZNIONEGO
Ja nizej podpisany/a, o§wiadczam, ze:

* Zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub
bede miat/a dostep w zwigzku z wykonywaniem obowiazkéw ............ , ZarOwno w
trakcie pelnienia tej funkcji, jak 1 po jej zakonczeniu.

» Zapewni¢ ochrong¢ danym przetwarzanym, a w szczegdlnosci zabezpiecze je przed
dostgpem 0sOb nieupowaznionych, zabraniem, uszkodzeniem oraz nieuzasadniong
modyfikacja lub zniszczeniem.

* Natychmiast zglosze stwierdzenie proby lub faktu naruszenia zasad ochrony danych
osobowych lub bezpieczefstwa systemu monitoringu wizyjnego, w ktorym
przetwarzane sg dane osobowe.

Administrator Danych Osobowych Upowazniony do przetwarzania danych
Wéjt Gminy Wejherowo

Henryk Skwarto podpis upowaznionego
Otrzymuja:
L
2.ala

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu monitoringu wizyjnego gminy Wejherowo

Rejestr upowaznionych osob do dostepu i przetwarzania danych w systemach monitoringu wizyjnego gminy Wejherowo

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Zakres
dostepu*

Obszar monitorowania

Data nadania
upowaznienia

Data ustania
upowaznienia

Dorota Formela

soltys
Warszkowa

P,0O,Z,U

dwa pomosty na stawie, plac zabaw oraz wiata
grillowa w Warszkowie

04.11.2019r.

Grazyna Baran

Sottys Kapina

P,0O,Z,U

nieruchomos¢ przy ul. Krolowej Jadwigi 1 w
Kapinie ($wietlica wiejska) wraz z
najblizszym otoczeniem,

nieruchomosci przy ul. Parkowej w Kapinie
(boisko wielofunkcyjne, wiata grillowa).

04.11.2019.

Jacek Macholl

Soltys Orla

P,O,Z U

nieruchomosci przy ul. Szkolnej w Orlu (plac
zabaw, boisko),

nieruchomosci potozone na skrzyzowaniu
ulic Wejhera i Grzybowej w Orlu (przystan
kajakowa, plac rekreacyjny przyleglty do
remizy strazackiej).

04.11.2019.

Justyna Klein-
Melcer

Sottys
Gniewowa

P,O,Z U

nieruchomosci przy ul. Spacerowej 2 w
Gniewowie (Swietlica wiejska)
wraz z najblizszym otoczeniem: parking,
boisko wielofunkcyjne,

nieruchomosci przy ul. Wejhera w Gniewowie
(plac zabaw przy remizie strazackiej).

04.11.2019.

Natalia Dampc

Soltys
Ustarbowa

P,0O,Z,U

nieruchomosci przy ul. Lipowej w Ustarbowie
(Swietlica wiejska) wraz z najblizszym
otoczeniem: boisko wielofunkcyjne, plac
przed $wietlica, plac zabaw

04.11.2019.

Robert Szreder

Soltys
Zbychowa

P,O,Z U

nieruchomosci potozone na skrzyzowaniu ulic
Spacerowej i Kamiennej w Zbychowie
(Swietlica wiejska) wraz z najblizszym
otoczeniem

04.11.2019.
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7. Piotr Syrocki Prezes OSP P,0O,Z,U e nieruchomos$ci przy ul. Aleja Lipowa 14 | 04.11.2019r.
Kniewo w  Kniewie ($wietlica wiejska wraz
Z najblizszym otoczeniem, plac zabaw)

8. Zbigniew Kierownik P,O,Z,U e nieruchomosci przy ul. Drzewiarza 22 04.11.2019.
Kowalewski Referatu w Goscicinie ( plac przy remizie strazackiej)
Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania
Kryzysowego
9. Ireneusz Foltyn Inspektor ds. P,O,Z,U e nieruchomosci przy ul. Drzewiarza 22 04.11.2019r.
obronnych i w Goscicinie ( plac przy remizie strazackiej)

obrony cywilnej

*) P- podglad w czasie rzeczywistym, O — odtwarzanie archiwum, Z - zapis materiatu na no$niku zewnetrznym, U - udostgpniania na zewnatrz
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego gminy Wejherowo

Formularz ewidencji przekazania danych z monitoringu wizyjnego zamontowanego w zasobach gminy Wejherowo

Lp.

Data
przekazania

Zakres
czasowy

Lokalizacja

Opis zdarzenia

Przekazujacy

Podpis
przekazujacego

Odbierajacy
potwierdzenie
przekazania

Podpis
odbierajacego
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie gminy
Wejherowo.

Wykaz nieruchomosci objetych monitoringiem wizyjnym na terenie gminy

Wejherowo

1. nieruchomos$¢ przy ul. Krolowej Jadwigi 1 w Kapinie (Swietlica wiejska)
wraz z najblizszym otoczeniem,

2. nieruchomosci przy ul. Parkowej w Kapinie (boisko wielofunkcyjne, wiata grillowa),

3. nieruchomosci przy ul. Lipowej w Ustarbowie (§wietlica wiejska) wraz z najblizszym
otoczeniem: boisko wielofunkcyjne, plac przed $wietlicg, plac zabaw,

4. nieruchomos$ci przy ul. Spacerowej 2 w Gniewowie ($Swietlica wiejska)
wraz z najblizszym otoczeniem: parking, boisko wielofunkcyjne,

5. nieruchomosci przy ul. Wejhera w Gniewowie (plac zabaw przy remizie strazackiej),

6. nieruchomosci przy ul. Szkolnej w Orlu (plac zabaw, boisko),

7. nieruchomosci potozone na skrzyzowaniu ulic Wejhera i Grzybowej w Orlu (przystan
kajakowa, plac rekreacyjny przylegty do remizy strazackiej),

8. nieruchomosci polozone na skrzyzowaniu ulic Spacerowej i Kamiennej w Zbychowie
(Swietlica wiejska) wraz z najblizszym otoczeniem,

9. dwa pomosty na stawie, plac zabaw oraz wiata grillowa w Warszkowie,

10. nieruchomosci przy ul. Drzewiarza 22 w Goscicinie (plac przed remizg strazacka),

11. nieruchomos$ci przy ul. Aleja Lipowa 14 w Kniewie (Swietlica wiejska wraz

z najblizszym otoczeniem, plac zabaw).
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