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Wejherowo, 29.11.2018r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE sygn. RZPiF.271.87.2018.MW 

 

„Dostawa i montaż projektora wraz z ekranem dla Urzędu Gminy Wejherowo” 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego:  

Gmina Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo 

 

II. Tryb udzielania zamówienia: 

Zapytanie ofertowe prowadzone w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zmianami) zwanej dalej 

„ustawą Pzp” o wartości zamówienia nieprzekraczającej 30 tys. euro i zgodnie  

z Regulaminem Udzielania Zamówień Publicznych w Urzędzie Gminy Wejherowo 

przyjętym Zarządzeniem nr 204/2017 Wójta Gminy Wejherowo z dnia 08 grudnia 2017 r. 

 
III. Przedmiot zamówienia:  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż projektora multimedialnego z ekranem 

projekcyjnym zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do zapytania) 

Dostarczony sprzęt  musi być fabrycznie nowy. Data produkcji nie starsza niż 2018 rok. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

1) Projektor multimedialny o minimalnych parametrach określonych w załączniku nr 1 do 

zapytania ofertowego 

2) Ekran projekcyjny o minimalnych parametrach określonych w załączniku nr 1 do 

zapytania ofertowego 

3) Instalację i montaż w/w urządzeń na warunkach wymienionych w projekcie umowy 

4) Udzielenie na całość 24 miesięcznej gwarancji typu door-to-door 

5) O planowanej dostawie i montażu należy powiadomić na 7 dni przed przewidywanym 

terminem 

IV. Warunki udziału w postępowaniu: 

1. Wykonawca składający ofertę musi wykazać, że dysponuje osobami zdolnymi  

do wykonania zamówienia. 

2. Wykonawca składający ofertę musi posiadać wiedzę i doświadczenie w zakresie realizacji 

zamówień o charakterze zbliżonym do przedstawionego w zapytaniu ofertowym. 

3. Wykonawca składający ofertę musi dysponować niezbędnym sprzętem w zakresie 

realizacji w/w prac. 

4. Zamawiający oceni spełnienie w/w warunków na podstawie złożonego oświadczenia  

w treści formularza ofertowego. 

V. Termin wykonania: 14 dni od dnia podpisania umowy. 

 

VI. Wymagania dotyczące złożonej oferty oraz sposób obliczenia ceny. 

W formularzu ofertowym należy podać cenę ryczałtową brutto, obejmującą 

kompleksowe wykonanie przedmiotu zamówienia.  

 

 Wykonawca obowiązany jest uwzględnić w cenie oferty wszystkie koszty niezbędne  

do prawidłowego, pełnego i terminowego wykonania przedmiotu zamówienia – 

wynikające zarówno z opisu przedmiotu zamówienia, warunków i obowiązków 

określonych w zapytaniu i we wzorze umowy, jak i własnej wiedzy i doświadczenia  

oraz inne nie ujęte a konieczne z punktu widzenia Wykonawcy dla kompletności wyceny, 

w tym koszty prac towarzyszących.  



 

 

Jeżeli przy obliczaniu ceny Wykonawca pominie lub nie doszacuje robót, których 

wykonanie jest niezbędne przy realizacji przedmiotu zamówienia, nie zostaną  

one dodatkowo opłacone po ich wykonaniu, gdyż Zamawiający uważać będzie, że zostały 

ujęte w cenie oferty.  

VII. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:  

kryterium cenowe (waga 100 %) 

 

Ilość punktów obliczona zostanie wg następującego wzoru:  

Cn/Cb x 100% = P 

 

Gdzie: 

Cn – cena najniższa; 

Cb – cena oferty badanej; 

P – liczba punktów. 

 

Za najkorzystniejszą zamawiający uzna tą spośród ofert ważnych, która uzyska największą 

ilość punktów. 

 

VIII. Miejsce i termin składania oferty:  

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert drogą pisemną lub mailową. 

2. Termin składania ofert: 05.11.2018 r. do godz. 14:00. 

3. W przypadku składania ofert drogą pisemną, ofertę w zamkniętej opisanej kopercie, 

zawierającą wszystkie wymagane dane należy złożyć przed upływem terminu składania 

ofert, w oryginale na adres Zamawiającego, tj. Urząd Gminy Wejherowo,  

ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo – Biuro Obsługi Klientów (decyduje data wpływu 

do urzędu). 

Ofertę wówczas należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu  

(np. koperta) zaadresowanym i opisanym w następujący sposób: 

 
Nadawca: 
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć). 

Adresat: …………………….. 

OFERTA  

„Dostawa i montaż projektora wraz z ekranem dla Urzędu Gminy Wejherowo” 

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT 

 _ _ . _ _ . 2018 r. godz. _ _ . _ _  

W przypadku braku powyższego opisu na kopercie, Zamawiający będzie traktował taką 

ofertę, jako „zwykłą” korespondencję i nie ponosi odpowiedzialności za jej otwarcie przed 

terminem otwarcia ofert. 

 

W przypadku składania ofert drogą mailową, ofertę należy przesłać przed upływem terminu 

składania ofert na adres oferty@ug.wejherowo.pl (decyduje data wpływu na adres mailowy) 

podając w tytule wiadomości nazwę i nr postępowania („Dostawa i montaż projektora wraz z 

ekranem dla Urzędu Gminy Wejherowo” RZPiF.271.87.2018.MW).  

W przypadku braku opisu tytułu wiadomości, Zamawiający będzie traktował taką ofertę, 

jako „zwykłą” korespondencję. 

 

IX. Istotne postanowienia umowne: wg załączonego projektu umowy. 

Zamawiający wymagać będzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej  

z postanowieniami zawartymi w załączonym projekcie umowy stanowiącym: załącznik nr 3.  

 

X. Warunki płatności: 

Płatność za wykonanie przedmiotu zamówienia na konto Wykonawcy, w ciągu 30 dni licząc 

od dnia złożenia w siedzibie Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury wraz 

z protokołem odbioru. 

 

mailto:oferty@ug.wejherowo.pl


 

 

XI. Pouczenie: 

1. Zamawiający zastrzega prawo odrzucenia oferty: 

1) złożonej po terminie; 

2) zawierającej błędy w obliczeniu ceny, niebędące oczywistymi omyłkami 

rachunkowymi. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) unieważnienia przedmiotowego zapytania na każdym jego etapie, bez podania 

przyczyn; 

2) zmiany warunków udziału w postępowaniu, jak również przesunięcia terminu 

składania ofert; 

3) wyjaśnienia i uzupełnienia treści oferty. 

3. Przesłanie informacji o wyborze oferty nie jest traktowane jako zawarcie umowy. 

Zawarcie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zamawiający 

poinformuje wykonawcę, którego ofertę wybrał o miejscu i terminie zawarcia umowy  

w sprawie przedmiotowego zamówienia. Niepodpisanie przez Wykonawcę umowy na 

warunkach, w czasie i w miejscu określonym przez Zamawiającego, będzie jednoznaczne 

z uchylaniem się od zawarcia umowy i odrzuceniem oferty Wykonawcy. W takim 

przypadku Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej oferty. 

 

XII. Załączniki:  
1) Specyfikacja sprzętowa - załącznik nr 1, 

2) Formularz ofertowy – załącznik nr 2, 

3) Projekt umowy – załącznik nr 3 


