V.

VI.

84-200 Wejherowo, ul. Transportowa 1

Urzad Gminy Wejherowo tel. (58) 677 97 01 fax. (58) 677 97 00
Referat Zamdwien Publicznych sekretariat@ug.wejherowo.pl
i Funduszy Zewnetrznych

Wejherowo, 29.11.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE sygn. RZPiF.271.87.2018.MW
,Dostawa i montaz projektora wraz z ekranem dla Urzedu Gminy Wejherowo”

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo

Tryb udzielania zamowienia:

Zapytanie ofertowe prowadzone w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zmianami) zwanej dalej
,ustawg Pzp” o warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej 30 tys. euro i zgodnie
z Regulaminem Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy Wejherowo
przyjetym Zarzadzeniem nr 204/2017 Wéjta Gminy Wejherowo z dnia 08 grudnia 2017 r.

Przedmiot zamowienia:

. Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa i montaz projektora multimedialnego z ekranem

projekcyjnym zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 1 do zapytania)
Dostarczony sprzet musi by¢ fabrycznie nowy. Data produkcji nie starsza niz 2018 rok.

. Przedmiot zamo6wienia obejmuje:

1) Projektor multimedialny 0 minimalnych parametrach okreslonych w zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego

2) Ekran projekcyjny o minimalnych parametrach okres§lonych w zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego

3) Instalacje i montaz w/w urzadzen na warunkach wymienionych w projekcie umowy

4) Udzielenie na cato$¢ 24 miesiecznej gwarancji typu door-to-door

5) O planowanej dostawie i montazu nalezy powiadomi¢ na 7 dni przed przewidywanym
terminem

Warunki udzialu w postepowaniu:

. Wykonawca sktadajacy oferte musi wykazaé, ze dysponuje osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia.

. Wykonawca sktadajacy oferte musi posiada¢ wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji

zamowien o charakterze zblizonym do przedstawionego w zapytaniu ofertowym.

. Wykonawca skladajacy ofert¢ musi dysponowaé niezbednym sprzetem w zakresie

realizacji w/w prac.

. Zamawiajacy oceni spelnienie w/w warunkéw na podstawie ztozonego o$wiadczenia

w tre$ci formularza ofertowego.
Termin wykonania: 14 dni od dnia podpisania umowy.

Wymagania dotyczace zlozonej oferty oraz sposob obliczenia ceny.
W  formularzu ofertowym nalezy poda¢ cene ryczaltowa brutto, obejmujaca
kompleksowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

_Wykonawca obowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbgdne
do prawidlowego, pelnego 1 terminowego wykonania przedmiotu zamowienia —
wynikajace zarOwno z opisu przedmiotu zamédwienia, warunkéw 1 obowigzkow
okreslonych w zapytaniu 1 we wzorze umowy, jak 1 wlasnej wiedzy 1 doswiadczenia
oraz inne nie uj¢te a konieczne z punktu widzenia Wykonawcy dla kompletnosci wyceny,
w tym koszty prac towarzyszacych.
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Jezeli przy obliczaniu ceny Wykonawca pominie lub nie doszacuje robot, ktérych
wykonanie jest niezbedne przy realizacji przedmiotu zamdwienia, nie zostang
one dodatkowo optacone po ich wykonaniu, gdyz Zamawiajacy uwaza¢ bedzie, ze zostaly
ujete w cenie oferty.

Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

kryterium cenowe (waga 100 %)

Ilos¢ punktéw obliczona zostanie wg nastgpujacego wzoru:

Cn/Cb x 100% = P

Gdzie:

Cn — cena najnizsza,

Cb — cena oferty badanej;
P — liczba punktow.

Za najkorzystniejsza zamawiajacy uzna tg sposrod ofert waznych, ktora uzyska najwicksza
ilos¢ punktow.

Miejsce i termin skladania oferty:

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert drogg pisemng lub mailowa.

2. Termin sktadania ofert: 05.11.2018 r. do godz. 14:00.

3. W przypadku sktadania ofert droga pisemng, ofert¢ w zamknietej opisanej kopercie,
zawierajacg wszystkie wymagane dane nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania
ofert, w oryginale na adres Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Wejherowo,
ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo — Biuro Obstugi Klientow (decyduje data wptywu
do urzedu).

Oferte wowczas nalezy umies$ci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu
(np. koperta) zaadresowanym i opisanym w nast¢pujacy sposob:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczeé).
Adresat: ceveeveeieeineineinene
OFERTA

wDostawa i montaz projektora wraz z ekranem dla Urzedu Gminy Wejherowo”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
__.2018r.godz. _ _

W przypadku braku powyzszego opisu na kopercie, Zamawiajacy bedzie traktowat taka
oferte, jako ,,zwykla” korespondencj¢ 1 nie ponosi odpowiedzialnosci za jej otwarcie przed
terminem otwarcia ofert.

W przypadku skladania ofert drogg mailowa, ofert¢ nalezy przesta¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert na adres oferty@ug.wejherowo.pl (decyduje data wptywu na adres mailowy)
podajac w tytule wiadomos$ci nazwe i nr postepowania (,,Dostawa i montaz projektora wraz z
ekranem dla Urzedu Gminy Wejherowo” RZPiF.271.87.2018.MW).

W przypadku braku opisu tytulu wiadomosci, Zamawiajacy bedzie traktowat taka oferte,
jako ,,zwykla” korespondencje.

Istotne postanowienia umowne: wg zalaczonego projektu umowy.

Zamawiajacy wymagaé¢ bedzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej
Z postanowieniami zawartymi w zatgczonym projekcie umowy stanowigcym: zatgcznik nr 3.

Warunki ptatnosci:

Platnos$¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia na konto Wykonawcy, w ciggu 30 dni liczac
od dnia zlozenia w siedzibie Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury wraz
Z protokotem odbioru.
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X1.  Pouczenie:
1. Zamawiajacy zastrzega prawo odrzucenia oferty:
1) ztozonej po terminie;
2) zawierajacej bledy w obliczeniu ceny, niebedace oczywistymi omytkami
rachunkowymi.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia przedmiotowego zapytania na kazdym jego etapie, bez podania
przyczyn;,

2) zmiany warunkow udzialu w postepowaniu, jak rowniez przesunigcia terminu
sktadania ofert;

3) wyjasnienia i uzupetienia tresci oferty.

3. Przestanie informacji o wyborze oferty nie jest traktowane jako zawarcie umowy.
Zawarcie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy
poinformuje wykonawce, ktorego oferte wybrat o miejscu i terminie zawarcia umowy
w sprawie przedmiotowego zamoéwienia. Niepodpisanie przez Wykonawce umowy na
warunkach, w czasie i w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego, bedzie jednoznaczne
z uchylaniem si¢ od zawarcia umowy 1 odrzuceniem oferty Wykonawcy. W takim
przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej oferty.

XIl.  Zalaczniki:
1) Specyfikacja sprzetowa - zatacznik nr 1,
2) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2,
3) Projekt umowy — zatacznik nr 3



