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Zarzgdzenie Nr 8/2017
Wéjta Gminy Wejherowo

z dnia 12 stycznia 2017 roku

W sprawie zmiany w skiadzie osobowym zespotu ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Nowe
horyzonty — zachecanie dzieci z terenu Wiejskiej Gminy Wejherowo do rozpoczecia studiow
technicznych” wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnegoe Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym {Dz.U. z 2016
r., poz. 446) oraz Uchwaly Nr 923/169f16 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego
zdnia 8 wrzesnia 2016,

Wojt Gminy Wejherowo
zarzgdza co nastepuje:

&1

1. Zmianie ulega skiad Zespotu ds. Realizacji projektu pod nazwa ,Nowe horyzonty —
zachecanie dzieci z terenu Wiejskiej Gminy Wejherowo do rozpoczecia studiow
technicznych” w nastepujgcym sktadzie:

1) Marcin Toczek — koordynator projektu,

2} Joanna Adaszewska — specjalista ds. zakupow,

3} Wioletta Danilczyk — specjalista ds. rozliczania projektu,

4} Koordynatorzy szkolni — przedstawiciele wskazani przez Dyrektordw placéwek
oswiatowych podlegtych Gminie Wejherowo bioracych udziat w projekcie.

§2

1. Do zadan zespotu, o ktérym mowa w § 1 nalezy:

1) Podejmowanie przez poszczegblnych cztonkéw zespotu w ramach ich kompetencji, dziatai
zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego projektu.

2) Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu,
niebedacych zadaniem wtasnym poszczegdlnych czionkéw zespotu.

§3

Szczegotowy wykaz obowigzkéw poszczegdinych cztonkdw zespotu ds. Realizacji projektu:
1} Marcin Toczek — koordynator projektu:

a) prowadzenie dokumentacji projektu oraz nadzér nad prawidiowoscia wykonywania
umowy o dofinansowanie zgodnie z zatozonymi wskaznikami,

b) kontakt z Instytucjg Zarzadzajgca,

c) nadzér nad praca zespotu,
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d) nadzorowanie wykonania umdw z wykenawcami,

e) przygotowywanie sprawozdan i ewaluacji,

f) nadzorowanie i aktualizowanie dokumentacji projektu,

g) przygotowywanie wnioskéw o platnosé w czesdci opisu merytorycznego,
h) kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji projektu,

i) wsparcie procesu rekrutacji,

i) promocja projektu,

k) prowadzenie biura projektu.

2) Joanna Adaszewska — specjalista ds. zakupdw:
a) Przygotowywanie dokumentacji postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego
zgodnie z PZP.

3) Wioletta Danilczyk - specjalista ds. rozliczania projektu:

a) kompleksowe zarzadzanie finansami projektu oraz nadzor na ich prawidtowym
wydatkowaniem,

b) prowadzenie polityki rachunkowosci i ksiegowanie wydatkow,

c) przygotowywanie wnioskow o ptatnosé w czesci finansowej,

d} ewidencja srodkéw trwatych.

4) Koordynatorzy szkotni:

a) wspétpraca z personelem projektu,

b) prowadzenie rekrutacji,

¢) dopasowanie z wykonawcami ustug harmonogramu zajeé do planu lekcji,

d) utrzymywanie kontaktu z uczestnikami projektu,

e) protokolarne przyjmowanie do szkét nowego wyposazenia,

f) biezace monitorowanie jakosci zajec, sposobu wykorzystania zakupionego doposazenia,
szkolen oraz frekwencii.

§4

Posiedzenia zespotu zwotuje koordynator projektu w zaleinoéci od potrzeb.
W posiedzeniach zespotu mogg bra¢ udziaf takze inne osoby, ktdrych obecnosé
koordynator uznat za konieczna.

3. W zaleznosci od sytuacji posiedzenia moga odbywaé sig czesciej.

4, Koordynator projektu zobowigzany jest do informowania Wéjta Gminy o podjetych
dziataniach zmierzajgcych do realizacji projektu.

§5

Do obowigzkéw czlonkdw zespotu naleiy czynny udziat w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie
i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania, a takze przekazywanie ich
koordynatorowi we wlasciwym terminie.
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§6

1. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze ztoionym wnioskiem o dofinansowanie projektu
i zakoriczy¢ sie w terminie zgodnym z wnioskiem.

2. Funkcjonowanie zespotu konieczne jest do momentu otrzymania sprawozdania z kontroli
przeprowadzonej przez pracownikéw Instytucji Zarzadzajacej po zakoriczeniu projektu.

§7

Funkcjonowanie zespotu ds. Realizacji projektu oraz wykonywanie przez zespoét wszelkich
czynnosci zwigzanych z realizacjy projektu bedzie realizowane w sposéb niekolidujgcy z praca
Urzedu.

§8

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta Gminy
Wejherowo.

§9

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 lutego 2017r.
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