Klauzula informacyjna
dotyczaca danych osobowych zawartych w petycjach, wnioskach lub skargach

Zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (zwanego dalej ogdlnym rozporzadzeniem o
ochronie danych osobowych), informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych
oraz o przystugujacych Panstwu prawach:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

a) w zakresie petycji, skarg, wnioskoéw, kierowanych do Wojta Gminy —
Wojt Gminy Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, tel. (58) 677 97 01, e-mail:
sekretariat@ug.wejherowo.pl

b) w zakresie petycji, skarg, wnioskow kierowanych do Rady Gminy —
Przewodniczacy Rady Gminy Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, tel.
kontaktowy: 698 - 750 — 826;

We wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych moga

Panstwo kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: ul. Transportowa 1, 84-

200 Wejherowo, tel. (58) 677 97 39, iod@ugwejherowo.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze danych jakim jest:

a) rozpatrzenie petycji kierowanej do Wojta Gminy Wejherowo lub Rady Gminy Wejherowo na
podstawie ustawy z dn. 11 lipca 2014 r. o petycjach,

b) rozpatrzenie skarg i wnioskow kierowanych do Wojta Gminy Wejherowo lub Rady Gminy
Wejherowo na podstawie art. 227 i 241 kodeksu postepowania administracyjnego

w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji celu
przetwarzania, a ponadto przez okres wynikajacy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, tj.:

a) przez okres 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakonczeniu sprawy, a nastgpnie zostang
przekazane do Archiwum Panstwowego w Gdansku, gdzie beda przetwarzane wieczyscie.

b) w przypadku skarg, wnioskéw i petycji przekazanych do zatatwienia wedlug wihasciwosci
innemu organowi dane beda przechowywane przez okres 5 lat, po uplywie ktorego
dokumentacja oraz okres jej przechowywania podlega¢ bedzie ekspertyzie ze wzgledu na jej
tres¢ 1 znaczenie. Po dokonaniu ekspertyzy kwalifikacja archiwalna dokumentacji moze ulec
zmianie.

Dane osobowe beda przekazywane w zakresie niezb¢gdnym dla celéw rozpatrzenia petycji, skargi

lub wniosku, organom administracji publicznej oraz innym podmiotom wspoétpracujacym z

Administratorem, ktorzy otrzymajg dane w zwigzku z realizacjg wlasnych celow np. podmioty

prowadzace dzialalno$¢ pocztowa lub kurierska, podmioty, ktorym dane zostana powierzone do

zrealizowania celow przetwarzania, podmioty, ktorym nalezy udostgpni¢ dane osobowe na
podstawie przepiséw prawa badz wyrazonej zgody.

W zakresie i w granicach okreslonych w rozporzadzeniu o ochronie danych osobowych,

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich

danych, prawo ich sprostowania i uzupetienia oraz prawo do ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy przetwarzanie przez

Administratora danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.
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8. Podanie danych jest obligatoryjne i niezbedne do rozpatrzenia zlozonej petycji, wniosku lub
skargi.
9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego 1 organizacji

miedzynarodowe;j.
10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym roéwniez profilowane.



