Przetarg nieograniczony pn. „Zimowe utrzymanie dróg i chodników na terenie Gminy Wejherowo” Sygnatura akt: RZP.271.56.2014.KK
Przetarg nieograniczony pn. „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Wejherowo” ZZP.271.27.2015.JA
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POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartości nieprzekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zmianami) - zwanej dalej "ustawą"

pn. „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Wejherowo”
sygn. akt RZP.271.27.2015.JA
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

1. Opracowała: Joanna Adaszewska …………………… 

2. Sprawdził pod względem zgodności z ustawą PZP: Zygmunt Hoeft ……………………….
3. Sprawdził pod względem prawnym: radca prawny ……………………………..








Z A T W I E R D Z A M

          Z-CA WÓJTA 
             MACIEJ MILEWSKI
Wejherowo, dnia  03 listopada 2015 r.

Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zmianami), zwanej dalej ustawą oraz aktów wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

1) Biuletyn Zamówień Publicznych,
2) strona internetowa Zamawiającego – www.bip.ugwejherowo.pl,
3) tablica ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.
Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna sprzedaż i dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Wejherowo.
2. Szczegółowy opis przedmiotu określający parametry oraz szacunkowe ilości materiałów biurowych, będących przedmiotem niniejszego zamówienia został przedstawiony w załączniku 
nr 1A do SIWZ - Formularz cenowy, stanowiącym załącznik do formularza ofertowego oraz 
w załączniku nr 2 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
Wykonawca w kolumnie nr 3 formularza cenowego winien podać, w celu informacyjnym, producenta lub markę oferowanego produktu.
3. Wszędzie tam, gdzie Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia poprzez wskazanie znaku towarowego, patentu, nazwy lub pochodzenia, wskazanie to ma na celu określenie rodzaju i klasy materiału oraz służy ustaleniu jego standardu, właściwości i minimalnych parametrów technicznych. Przyjmuje się, że takiemu wskazaniu każdorazowo towarzyszy dopuszczenie rozwiązań równoważnych. 
4. Zamawiający dopuszcza zaoferowanie przez Wykonawcę materiałów biurowych równoważnych 
w stosunku do opisanych w formularzu cenowym oraz w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.
1) Materiały biurowe równoważne muszą posiadać parametry nie gorsze niż podane przez Zamawiającego. Zamawiający dokona oceny równoważności zaoferowanych materiałów biurowych w zakresie wszystkich wymaganych parametrów danego materiału biurowego. 
2) Artykuły biurowe muszą być fabrycznie nowe, posiadać nienaruszone cechy pierwotnego opakowania i nienoszące znamion użytkownika.
5. Zamawiający wymaga materiałów eksploatacyjnych fabrycznie nowych, nieużywanych 
i oryginalnie wyprodukowanych przez producenta urządzeń wskazanych w formularzu cenowym lub równoważnych. 
1) Za równoważne uznaje się produkty nieregenerowane w ogóle, niepoddane procesowi ponownego napełniania ani wymiany jakichkolwiek elementów, kompatybilne z urządzeniami, w których będą wykorzystywane i niepowodujące uszkodzeń ani zaburzeń w pracy urządzeń, do których są przeznaczone. Równoważne materiały muszą mieć wydajność co najmniej taką, jaka została podana w załączniku nr 1A. Materiały równoważne muszą działać analogicznie, jak materiały oryginalne producenta i posiadać elementy elektroniczne dające komunikaty przy pracy w sieci.
2) W przypadku materiałów eksploatacyjnych (tusze, tonery) do drukarek, kserokopiarek, faksów itp. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dla każdego produktu równoważnego dołączył do oferty raporty z testów producenta, potwierdzające, że wydajność oferowanego produktu równoważnego jest taka sama lub wyższa w stosunku do oryginalnego, produkowanego przez producenta sprzętu, w którym zostanie użyty. 
3) Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenie sprzętu, niezależnie od tego czy sprzęt jest objęty gwarancją producenta, czy jest w okresie pogwarancyjnym, spowodowane używaniem dostarczonych materiałów eksploatacyjnych. 
Stosowanie produktów równoważnych nie może naruszać warunków gwarancji sprzętu. Jeżeli na skutek awarii sprzętu wynikłej z winy zastosowania materiałów eksploatacyjnych zamawiający utraci gwarancje producenta urządzenia, w ramach rekompensaty za utracone korzyści Wykonawca, w drodze umowy, będzie zobowiązany do przejęcia obowiązków gwaranta na pozostały okres udzielonej gwarancji. 
4) W przypadku awarii lub uszkodzenia sprzętu, których przyczyną będzie użycie dostarczonych materiałów eksploatacyjnych innych niż oryginalne, Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu kosztów naprawy sprzętu przez autoryzowany serwis. 
W przypadku jeżeli czas naprawy uszkodzonego sprzętu w autoryzowanym serwisie przekroczy 48 godzin od momentu zgłoszenia, Wykonawca będzie zobowiązany do nieodpłatnego dostarczenia na czas naprawy innego, nie gorszego sprzętu wraz z materiałami eksploatacyjnymi. Natomiast jeżeli naprawa sprzętu (którego awaria spowodowana będzie użyciem dostarczonych materiałów eksploatacyjnych innych niż oryginalne) nie będzie możliwa lub z przyczyn ekonomicznych nie będzie opłacalna – co zostanie potwierdzone przez autoryzowany serwis, Wykonawca zobowiązany będzie do nieodpłatnego przekazania Zamawiającemu nowego sprzętu o parametrach nie gorszych od sprzętu uszkodzonego.
6. Zamawiający rozliczy ilość dostarczonych materiałów biurowych z faktycznie wykonanych dostaw, z zastrzeżeniem, że wartość tych dostaw nie może przekroczyć wartości brutto zawartej umowy.

7. Dostawy materiałów biurowych odbywać się będą na warunkach określonych we wzorze umowy. Zamawiający informuje, że przedmiot zamówienia zamawiany jest z reguły raz w tygodniu, jednak Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamawiania w zależności od potrzeb według zapotrzebowania zgłoszonego pisemnie, lub telefonicznie przez Zamawiającego w terminie dwóch dni od momentu zgłoszenia. Każda dostawa będzie dostarczona transportem Wykonawcy, rozładowana i wniesiona przez Wykonawcę do miejsca wskazanego przez Zamawiającego na jego koszt w ramach wskazanego w ofercie wynagrodzenia.
8. Miejscem dostawy jest siedziba Urzędu Gminy Wejherowo, przy Os. Przyjaźni 6 w Wejherowie oraz obiekt zlokalizowany w Bolszewie, ul. Leśna 35 A.
9. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą nazw i kodów ze Wspólnego Słownika Zamówień CPV:
	Kod
	Opis

	30.19.76.44 – 2
	Papier kserograficzny

	30.12.51.10 – 5
	Toner do drukarek laserowych/faksów

	30.19.21.13 – 6
	Wkłady drukujące

	30.19.20.00 - 1
	Wyroby biurowe

	30.19.92.30 – 1
	Koperty

	30.19.95.00 – 5
	Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania, podobne wyroby

	30.19.70.00 - 6
	Drobny sprzęt biurowy


Rozdział 3. Oferty wariantowe, częściowe, umowy ramowe
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zawarcia umowy ramowej.
Rozdział 4. Informacje dotyczące zamówień uzupełniających
Zamawiający nie przewiduje udzielenia Wykonawcy zamówień uzupełniających.

Rozdział 5. Termin wykonania zamówienia 
1. Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu zamówienia ustala się na dzień 1 stycznia 2016 r.
2. Termin zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia ustala się na dzień 31 grudnia 2016 r.
Rozdział 6. Informacja o podwykonawcach
1. Zamawiający dopuszcza możliwość wykonania części zamówienia przez podwykonawców, na warunkach ustalonych w umowie, której projekt stanowi załącznik Nr 6 do SIWZ. 

2. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca przedłoży wraz z kopią umowy 
o podwykonawstwo odpis z Krajowego Rejestru Sądowego podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy, bądź inny dokument właściwy z uwagi na status prawny podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy, potwierdzający, że osoby zawierające umowę w imieniu podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy są uprawnieni do jego reprezentacji.
3. Wymagania dotyczące treści, jakie winny być zawarte w umowach o podwykonawstwo:

1) określenie terminu płatności, nie dłuższego niż 30 dni, od dnia dostarczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawcy usługi,
2) określenie terminu realizacji, który musi być spójny z terminem określonym w umowie zawartej pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą,
3) zapisy w umowie z podwykonawcą i dalszym podwykonawcą nie mogą być sprzeczne 
z postanowieniami umowy z Zamawiającym,

4) przedmiotem umowy o podwykonawstwo jest wyłącznie wykonanie, odpowiednio: dostaw, które stanowią część niniejszego zamówienia określonego umową zawartą pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.
4. Ogólna wartość umów z podwykonawcami łącznie z częścią przewidzianą dla samego Wykonawcy nie może przekroczyć kwoty wynikającej z niniejszej umowy oraz ewentualnych aneksów zmieniających wartość umowy.

5. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień:

1) uzależniających uzyskanie przez podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę zapłaty od Wykonawcy lub podwykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy o podwykonawstwo od zapłaty przez Zamawiającego wynagrodzenia Wykonawcy lub odpowiednio od zapłaty przez Wykonawcę wynagrodzenia podwykonawcy;

2) sposobu rozliczeń za wykonane dostawy lub usługi, uniemożliwiającego rozliczenie tych dostaw i usług pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą na podstawie umowy,

3) zezwalających na cesję wierzytelności podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy na rzecz Wykonawcy bez zgody Zamawiającego.

6. Zamawiający nie wyraża zgody na potrącanie kwot tytułem kar umownych z wynagrodzenia należnego podwykonawcy.

Rozdział 7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

2) zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia, za zgodność z oryginałem, wszystkich dokumentów.

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej oraz mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów. Pełnomocnictwo powinno jednoznacznie określać postępowanie do którego się odnosi i precyzować zakres umocowania. Z pełnomocnictwa powinna wynikać wola wszystkich wykonawców o ich wspólnym występowaniu w postępowaniu. Zaleca się, aby pełnomocnictwo wymieniało wszystkich tych, którzy są umocowani do reprezentowania Wykonawcy. Wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem.
4) jeżeli oferta podmiotów występujących wspólnie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający, przed zawarciem umowy, wezwie Pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

5) W przypadku, gdy Wykonawcą będzie więcej niż jeden podmiot, wynagrodzenie należne Wykonawcy wpłacane będzie na konto podmiotu, zwanego dalej „Liderem”, wskazanego wspólnie przez podmioty występujące jako Wykonawca.

6) Wskazanie Lidera będzie określone w formie pisemnego upoważnienia stanowiącego załącznik do Umowy, w którym wszystkie podmioty występujące jako Wykonawca upoważnią Lidera do dokonywania wszelkich rozliczeń z Zamawiającym oraz wskazania rachunku bankowego, na który zapłata ma nastąpić. Wykonawca wyrazi zgodę na dokonanie przez Zamawiającego zapłaty wynagrodzenia lub jego części zgodnie z wystawioną przez Lidera fakturą, na rachunek w niej wskazany oraz oświadczy, iż zapłata dokonana w powyższy sposób zwalnia Zamawiającego z długu wobec Wykonawcy.
Rozdział 8. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego
Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich [PLN].
Rozdział 9. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy na dzień składania ofert nie podlegają wykluczeniu z postępowania oraz spełniający warunki udziału określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie powyższego warunku.

Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana w oparciu o złożone oświadczenie sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ

2) posiadania wiedzy i doświadczenia 
Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie powyższego warunku.

Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana w oparciu o złożone oświadczenie sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie powyższego warunku.

Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana w oparciu o złożone oświadczenie sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ

4) sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie powyższego warunku.

Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana w oparciu o złożone oświadczenie sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

     Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 (w tym m.in .art. 24 ust. 2 pkt 5, w zw. z art. 24b ust.3) ustawy Pzp.

Rozdział 10. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu
                      potwierdzenia spełniania warunków udziału oraz braku podstaw do wykluczenia 
                     w postępowaniu.
Dla potwierdzenia spełniania warunków określonych w rozdziale 9 SIWZ Wykonawcy winni przedłożyć: 

1. Oświadczenie potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 3 do SIWZ.

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy w trybie art. 24 - załącznik nr 4 do SIWZ. 

3. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp polegał będzie na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

W przypadku udostępnienia zasobu wiedzy i doświadczenia (kiedy Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp polegał będzie na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp) w szczególności zobowiązanie winno określać formę udziału ww. podmiotu w realizacji zamówienia 
(np. podwykonawstwo).

4. Zgodnie z art. 23 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia składając następujące dokumenty:

1)  Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa oddzielne dokumenty wymienione w ust. 2 i 6 niniejszego rozdziału. 

2) Pełnomocnictwo podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego z Wykonawców, ustanawiające pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenia zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy,

3) Dokumenty, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału – Wykonawcy winni złożyć wspólnie.
Wykonawcy/Wspólnicy ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego.
5. W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną, dokumenty, o których mowa w ust. 2 i 8 dotyczyć winny każdego ze wspólników tej spółki. 

6. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, należy wraz z ofertą, złożyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, 
z późn. zm.) albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – załącznik nr 5 do SIWZ.

Rozdział 11. Termin związania ofertą
Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna swój bieg wraz z dniem wskazanym, jako termin składania ofert.
Rozdział 12. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz
                     przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej
                    do porozumiewania się z Wykonawcami
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie: 

1) pisemnej, lub

2) faksem (nr 58 677 97 00), lub

3) drogą elektroniczną (e-mail) sekretariat@ug.wejherowo.pl,
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 
Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu
lub poczty elektronicznej – każda ze stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania – podstawa art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Wykonawca może zwrócić się (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. 

We wniosku należy podać: 

1) nazwę i adres Wykonawcy, 

2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących niniejszego postępowania,

4) SIWZ można także odebrać (po uprzednim zgłoszeniu faksem, e-mail lub pismem Zamawiającemu takiego zamiaru) w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie, w godzinach urzędowania Zamawiającego lub pobrać drogą elektroniczną ze strony Zamawiającego, adres: www.bip.ugwejherowo.pl.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Każda dokonana zmiana specyfikacji zostanie przez Zamawiającego niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego tj. www.bip.ugwejherowo.pl. 

4. Wykonawca może zwracać się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert. Zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zmianami) niniejszy wniosek musi wpłynąć do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na zmianę biegu powyższego terminu. 

5. Zamawiający umieszcza odpowiedzi na pytania na stronie internetowej www.bip.ugwejherowo.pl oraz przekazuje Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.
6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu jego składania lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
7. Udzielone odpowiedzi na zapytania, wyjaśnienia zamawiającego oraz modyfikacje SIWZ są dla Wykonawców wiążące.

8. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia następujące osoby: 

Zygmunt Hoeft, 

Rozdział 13. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział 14. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:
Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć).

Adresat:

……………………………………………………………..

OFERTA NA PRZETARG PN.: 
„Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Wejherowo”
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

 _ _ . _ _ . 2015 r. godz. _ _ . _ _ 
W przypadku braku powyższego opisu na kopercie, zamawiający będzie traktował taką ofertę, jako „zwykłą” korespondencję i nie ponosi odpowiedzialności za jej otwarcie przed terminem otwarcia ofert.

1. Podpisy.

Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

1) osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,

2) w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców przez osobę/osoby posiadające pełnomocnictwo do podpisania oferty. 

2. Forma dokumentów i oświadczeń:

1) Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty mają być w formie oryginałów lub kserokopii, poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy, za wyjątkiem danych o przedsiębiorcy z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego,

2) Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem),
3) Jeżeli Ofertę i wszystkie załączone dokumenty podpisuje/ą osoba/y nie ujawniona/e w rejestrze lub ewidencji, do Oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa, udzielone przez osobę/osoby ujawnioną/e w rejestrze lub ewidencji). Pełnomocnictwo musi zawierać stwierdzenie, że upełnomocnieni są uprawnieni do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
4) W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski poświadczone przez Wykonawcę.

3. Tajemnica przedsiębiorstwa:

1) jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) Wykonawca ma obowiązek wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
3) zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. jednolity Dz. U. 
z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z późn. zm.) przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

5. Informacje pozostałe:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

2)  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych 
w niniejszej SIWZ,

3) Oferta musi być sporządzona:

a) w języku polskim, 

b) w formie pisemnej, 
6. Zaleca się, aby:

1) ewentualne poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) były parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub posiadającą Pełnomocnictwo,

2) każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była parafowana i ponumerowana kolejnymi numerami,

3) kartki oferty były spięte (z zastrzeżeniem, że część stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa może stanowić odrębną część oferty),

4) oferta została opracowana zgodnie z formularzem ofertowym załączonym do specyfikacji (załącznik nr 1 do SIWZ). 
5) Oferta powinna być napisana na maszynie do pisania, komputerze (wydruk), ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane. 
7.  Zmiana / wycofanie oferty:

1) zgodnie z art. 84 ustawy Pzp Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę,

2) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert,

3) pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w rozdziale 14 ust. 1 niniejszej SIWZ oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”,

4) do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy.
8. Do oferty należy dołączyć wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymagane postanowieniami niniejszej SIWZ oraz te, z których wynika upoważnienie do podpisania oferty.
Rozdział 15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć w Urzędzie Gminy Wejherowo, Osiedle Przyjaźni 6, w sekretariacie, w terminie do dnia 12.11.2015  r. godz. 11:45.
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina), 
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania o godz.12:00 w sali konferencyjnej Urzędu Gminy Wejherowo, Os. Przyjaźni 6. 
4. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także informacje dotyczące cen.

7. Informacje, o których mowa w ust. 5 i 6 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
8. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego.

Rozdział 15.  Opis sposobu obliczania ceny
1. Wykonawca w oparciu o opis przedmiotu zamówienia określi cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, zawierającej cenę netto oraz i należny podatek VAT.

2. Oferowana cena musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty transportu do miejsc wskazanych przez 
w Wejherowie przy Os. Przyjaźni 6 oraz w Bolszewie przy ul. Leśnej 35A.

3.
Kwoty w formularzach cenowych i w ofercie należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr).
4.
Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w formularzach cenowych oraz formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

5.
Omyłki będą poprawiane zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6.
Zamawiający informuje, że w formularzu cenowym Wykonawca winien wpisać (załącznik nr 1A):

1)  w kolumnie nr 6, cenę brutto za podaną jednostkę miary asortymentu wskazanego w kolumnie nr 4;
2) w kolumnie nr 7 w wierszach od nr 1 do nr 251, tj. wartość brutto za zamawianą ilość [kol 5 x kol 6], stanowiącą odpowiednio iloczyn ilości jednostek miary (kolumna nr 5) oraz ceny brutto za jednostkę miary [w zł] (kolumna nr 6);
3) W ostatnim wierszu tabeli – tj. Wartość brutto łącznie  suma pozycji od 1 do 251 należy podać sumę wartości brutto wszystkich wierszy z kolumny nr 7 i przepisać ją do Formularza ofertowego.

7. W formularzu ofertowym cenę należy podać w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku). Zmiana stawki podatku VAT nie stanowi podstawy do zmiany ceny oferty brutto.,

8. Jeżeli złożona oferta powodować będzie powstanie obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.
9. Wykonawca ponosić będzie skutki finansowe jakichkolwiek błędów w ofercie wynikających 
z nieuwzględnienia jakichś okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

10. Wszystkie rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym za realizację przedmiotu zamówienia, dokonywane będą w PLN.
11. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w szczególności w zakresie:

1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów pracy których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy 
z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z późn. zmianami),

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

12.  Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Rozdział 16. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 
                      wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny:

1) Kryterium 1 – ceny brutto – znaczenie 95%

2) Kryterium 2 – termin płatności faktury – znaczenie 5%

2.
W trakcie oceny ofert w każdym z Zadań Zamawiający będzie przyznawał ocenianym ofertom punkty za ww. kryteria, wg następujących zasad i wzorów:

1)
dla kryterium 1 – cena oferty brutto:

                          C N 




P K1  =  --------------   x 95 

                          C R
PK1 - ilość punktów badanej oferty dla kryterium 1 

CN - najniższa oferowana cena 

CR - cena oferty rozpatrywanej w danym Zadaniu

2)
dla kryterium 2 – termin płatności faktury:

                          F B 




P K2  =  --------------   x 5 

                          F MAX
FB - punkty z tabeli za termin płatności faktur zaoferowany w badanej ofercie 

FMAX - punkty z tabeli za najdłuższy termin płatności faktur zaoferowany spośród wszystkich badanych ofert w danym Zadaniu

Dla „Terminu płatności faktur” przyjmuje się następujący mechanizm punktowy:

	Deklarowany termin płatności faktur
	Przyznane punkty

	14 dni
	1

	21 dni
	3

	30 dni
	5


W przypadku, gdy w formularza oferty nie zostanie zaznaczony termin płatności faktur Zamawiający uzna, iż Wykonawca oferuje minimalny termin płatności faktur, który wynosi 14 dni.

4.
Maksymalna łączna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

5.
Za ofertę najkorzystniejszą, uznana zostanie oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów , będącą sumą punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach: P = PK1+PK2.

6. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1)
oczywiste omyłki pisarskie, 

2)
oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

3)
inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, a które nie powodują istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Jeżeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

7. Oferta zawierająca błędy w obliczeniu ceny, zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.

Rozdział 17. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu
                    zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.

2. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekaże wykonawcom informację o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca wyrazi zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie.

3. Zamawiający zawiera umowę, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

4. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 3, zgodnie z zapisami art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

5. W przypadku wyboru przez Zamawiającego oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie składających ofertę, Wykonawcy zobowiązani będą, najpóźniej przed zawarciem umowy na wykonanie zamówienia, do przedłożenia umowy konsorcjum regulującej współpracę między nimi na czas realizacji zamówienia oraz do końca okresu udzielonej gwarancji. 

6. W przypadku, gdy Wykonawcą będzie więcej niż jeden podmiot, wynagrodzenie należne Wykonawcy wpłacane będzie na konto podmiotu, zwanego dalej „Liderem”, wskazanego wspólnie przez podmioty występujące jako Wykonawca.

Wskazanie Lidera będzie określone w formie pisemnego upoważnienia stanowiącego załącznik do Umowy, w którym wszystkie podmioty występujące jako Wykonawca upoważnią Lidera do dokonywania wszelkich rozliczeń z Zamawiającym oraz wskazania rachunku bankowego, na który zapłata ma nastąpić. Wykonawca wyraża zgodę na dokonanie przez Zamawiającego zapłaty wynagrodzenia lub jego części zgodnie z wystawioną przez Lidera fakturą, na rachunek w niej wskazany oraz oświadcza, iż zapłata dokonana w powyższy sposób zwalnia Zamawiającego z długu wobec Wykonawcy.
7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

Rozdział 17. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Zamawiający wymagać będzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej 
z postanowieniami SIWZ.

2. Projekt umowy stanowi załącznik Nr 6 do SIWZ. 

3. Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian w projekcie umowy i zobowiązuje się do jej zawarcia, gdy zostanie wybrany na Wykonawcę niniejszego zamówienia.

4. Zapisy dotyczące możliwości wprowadzenia zmian do umowy oraz warunki dokonywania tych zmian zostały szczegółowo określone w załączniku nr 6 do SIWZ - Projekt Umowy 
5. Wszelkie zmiany do umowy wymagają pod rygorem nieważności, aneksu podpisanego przez strony. 

Rozdział 18. Inne informacje
Nie przewiduje się:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
4) udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamówienia.
Rozdział 19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku
                     postępowania o udzielenie zamówienia.
Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów wykonawczych jak też postanowień niniejszej SIWZ przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.
Rozdział 20. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
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Załączniki do SIWZ

ZAŁĄCZNIK Nr 1 do SIWZ – Formularz Ofertowy


FORMULARZ OFERTY

Do

GMINA WEJHEROWO

............................................................................................................................

/Zamawiający/

............................................................................................................................

84-200 Wejherowo, Os. Przyjaźni 6

............................................................................................................................

 (adres zamawiającego)

Ofertę przetargową składa:…………………………………………………………………….………………………………


 (podać formę organizacyjną wykonawcy np. Spółka S.A., wykonawca występujący wspólnie itp.)
Nazwa wykonawcy (wykonawców) ……………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………….……....………………………………………………………………………………………...
adres:………………………………………………………………………….…………………………

Kod i miejscowość:………………………………………………………..……………………………..
województwo/powiat:……………………………………………………………..…………………..…

nr REGON: …………………………………… NIP: …………….........................................................
nr PESEL (podać w przypadku składania oferty przez osobę fizyczną): ………………………NIP: ……………...........
adres strony internetowej wykonawcy:http://...........................................................................................
e-mail: ……………………….…………………………………………………………………………...
numer kierunkowy : ………… nr tel.:…………………..;  nr faksu: …………………………………...
nazwa banku oraz numer rachunku bankowego, w którym wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy…………………………………………………………………………………………………..
Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym pn. „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Wejherowo”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia za następującą cenę brutto: 
……………………………….…….……zł

(kwota z wiersza nr 251 kolumny 7 formularza cenowego)

Słownie: ………………………………………………………………………………….…….

Oferuję termin płatności każdej z faktur:

14 dni/21 dni/30 dni**/*** licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i materialnym faktury,

** oferowane zaznaczyć

*** w przypadku braku zaznaczenia przez Wykonawcę oferowanego terminu płatności faktur Zamawiający przyjmie, że Wykonawca oferuje minimalny wymagany okres płatności tj. 14 dni.

Oświadczamy, że:
1) cena obejmuje wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia,

2) zobowiązujemy się wykonać zamówienie w terminie wskazanym w SIWZ,

3) zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w SIWZ i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń,

4) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia,

5) akceptujemy istotne postanowienia umowy zawarte w dokumencie „Projekt Umowy”,

6) uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,

7) W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego,
8) Oferta została złożona na …………………….. stronach, 

9) Do oferty dołączono następujące dokumenty:

a) ……………………………………………………………….,

b) ……………………………………………………………….,

10) Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, że załączone do oferty dokumenty opisują stan faktyczny i prawny, aktualny na dzień otwarcia ofert (art. 297 k.k.).
............................, dn. _ _ . _ _ . 2015 r.
    


 ...............................................

Podpis osób uprawnionych do składania świadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik Nr 3 do SIWZ - Oświadczenie w trybie art. 22

OŚWIADCZENIE 
O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pt.: „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Wejherowo”
Oświadczam/y, że w zgodnie z art. 44 w związku z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 907 z późn. zmianami) spełniamy warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, a mianowicie:
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

2) posiadamy wiedzę i doświadczenie,

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie zamówienia.

........................., dn. .........................
              

 ........................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik Nr 4 do SIWZ – Oświadczenie w trybie art. 24

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW 
DO WYKLUCZENIA
Nazwa wykonawcy: …...................................................................................

Siedziba wykonawcy: ….................................................................................

Przystępując do udziału w przetargu nieograniczonym, oświadczam, że nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert, w stosunku do Wykonawcy, którego reprezentuję, brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawa zamówień publicznych.

Na potwierdzenie spełnienia wyżej wymienionych warunków do oferty załączam dokumenty 
i oświadczenie wskazane przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

........................., dn. .........................
               

........................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki
Załącznik nr 5 do SIWZ  - Informacja zgodnie z art. 26 ust.2d ustawy

INFORMACJA 
ZGODNIE Z ART. 26 UST. 2D USTAWY PZP
*Informuję, że nie należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. z 2015 r. Dz. U. poz. 184)*

*Informuję, że należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. z 2015 r. Dz. U. poz. 184) w załączeniu przekazuję listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej.*
* właściwe zaznaczyć

Zgodnie z art. 24b ustawy Pzp Zamawiający zwraca się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia, czy zachodzą przesłanki wykluczenia wykonawcy.

Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności wpływ powiązań, o których mowa w art. 24 ust. pkt 5 ustawy Pzp, istniejących między przedsiębiorcami, na ich zachowania w postępowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji.
Na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który nie złożył wyjaśnień, oraz wykonawcę, który nie złożył listy, o której mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp.
........................., dn. .........................
               

........................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki
Załącznik nr 6 do SIWZ - Projekt umowy
Umowa nr ………………………..
w dniu ……………………2015 r pomiędzy 

Gminą Wejherowo, z siedzibą przy ul. Osiedle Przyjaźni 6, 84-200 Wejherowo,

reprezentowaną przez:

……………………………………………………………………,
zwaną dalej „Zamawiającym”

a 

…………………………………………………………………………………………..
reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………., 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

w wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1

1. W wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pn.: „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Wejherowo”. Przedmiot zamówienia obejmuje sprzedaż, dowóz oraz wniesienie artykułów biurowych do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego tj. Urzędu Gminy Wejherowo, Os. Przyjaźni 6 oraz obiektu zlokalizowanego w Bolszewie, ul. Leśna 35A. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy został ujęty w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ oraz w treści formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 1 A do SIWZ.
3. SIWZ oraz oferta Wykonawcy (rozumiana jako formularz oferty) stanowią integralną część umowy.

4. Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot niniejszej umowy bez zastrzeżeń. 

5. Wykonawca oświadcza, że otrzymał od Zamawiającego wszelkie informacje i dane jakie mogą mieć wpływ na ryzyko i okoliczności realizacji przedmiotu zamówienia.

6. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w sposób kompletny, z należytą starannością, rozumianą jako staranność profesjonalisty, właściwą dla działalności objętej zakresem przedmiotu niniejszej umowy, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i normami, w terminie określonym w niniejszej umowie. 

7. Wykonawca jest odpowiedzialny za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie poszczególnych elementów przedmiotu zamówienia w okresie realizacji umowy.

8. Dostarczony przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy, nieużywany, sprawny oraz musi spełniać wszelkie wymogi przewidziane obowiązującymi przepisami prawa dla tego typu wyrobów i nie może być przedmiotem roszczeń osób trzecich.

§ 2

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 r.  
§ 3

1. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu przedmiot umowy, który zaproponował w ofercie złożonej w przywołanym postępowaniu o udzielenie zamówienia ofercie i który spełnia wymogi SIWZ.
2. Dostawy będą następowały według wyspecyfikowanych potrzeb Zamawiającego z dwudniowym terminem realizacji, na podstawie zamówienia złożonego faksem lub telefonicznie.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia lub zmniejszenia ilości dostawy materiałów biurowych, wynikających z rzeczywistych, aktualnych potrzeb, z zachowaniem cen podanych 
w ofercie.

4. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zamówienie towarów w ilościach określonych w opisie przedmiotu zamówienia.
5. Potwierdzeniem realizacji i jej terminu będzie data protokolarnego przekazania Zamawiającemu kompletnego przedmiotu każdej dostawy wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentami.
6. Przedmiot umowy dostarczany będzie Zamawiającemu transportem Wykonawcy, na koszt i ryzyko Wykonawcy.

7. Wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego zabezpieczenia przedmiotu zamówienia podczas transportu do miejsca dostawy wskazanego przez Zamawiającego, do momentu odbioru przez Zamawiającego. 

§ 4

1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy według cen określonych w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.
2. Wynagrodzenie za dostawy objęte niniejszą umową nie może przekroczyć kwoty …………………. zł brutto (słownie: ………………………………… zł) zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
3. Określone w ust. 1 wynagrodzenie Wykonawcy, zawiera wszelkie koszty związane 
z realizacją przedmiotu umowy, związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu umowy, warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu umowy, zyskiem Wykonawcy, wszystkimi podatkami i opłatami wymaganymi przepisami, w tym podatek VAT oraz w szczególności koszty związane z: dostawą, wniesieniem, ubezpieczeniem 
i transportem do miejsca wskazanego przez Zamawiającego. 

4. 
Zamawiający rozliczy wynagrodzenie Wykonawcy według cen określonych w załączniku nr 1 do umowy oraz ilości faktycznie dostarczonych materiałów z zastrzeżeniem, że wartość tych dostaw nie może przekroczyć wartości brutto określonej w ust. 2.

5. W przypadku, gdy należności z tytułu realizacji umowy osiągną kwotę, o której mowa w ust. 2, umowa ulega rozwiązaniu.

6. Zmiana stawki podatku VAT nie stanowi podstawy do zmiany ceny oferty.
§ 5
1. Rozliczenie przedmiotu niniejszej umowy nastąpi po każdorazowej dostawie materiałów na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT. 

2. Faktura, będzie płatna przelewem w terminie ……… dni, licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego dokumentów określonych w ust. 6 na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze. 

3. Faktura za wykonanie przedmiotu umowy wystawiona będzie na: Gminę Wejherowo, 84-200 Wejherowo, Osiedle Przyjaźni 6, NIP: 588-237-58-50. 
4. Za datę płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

5. Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego, przenieść na osobę trzecią wierzytelności wynikającej z niniejszej Umowy.

6. W przypadku, gdy przedmiot zamówienia realizowany był przy udziale podwykonawców (w tym również dalszych podwykonawców), Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do faktury dowody potwierdzające zapłatę wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom. 
      Za dowody potwierdzające zapłatę wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom, Zamawiający uzna, potwierdzone za zgodność z oryginałem, kopie faktur podwykonawców prawidłowo wystawionych i dostarczonych Wykonawcy lub podwykonawcy (z potwierdzeniem wpływu). Faktury winny określać zakres rzeczowy wykonanych części zamówienia wynikający z umów o podwykonawstwo, wraz z dokumentem bankowym potwierdzającym uznanie rachunku podwykonawcy, w tym dalszego podwykonawcy należnymi kwotami wynikającymi z wystawionych przez nich faktur oraz obustronnie podpisanym protokołem odbioru. 

       W przypadku uregulowania płatności gotówką, dokumentem potwierdzającym zapłatę będzie, pokwitowanie zgodnie z art. 462 §1 k.c.
7. W przypadku braku dowodów, o jakich mowa w ust. 6, Zamawiający wstrzyma płatności części faktury, przy czym powyższe nie stanowi opóźnienia w zapłacie i nie będzie skutkować naliczeniem Zamawiającemu odsetek od nieterminowych płatności. 

8. Zatrzymana kwota, o jakiej mowa w ust. 7, stanowić będzie zabezpieczenie roszczenia podwykonawcy (w tym dalszego podwykonawcy) w stosunku do Zamawiającego, do czasu przedstawienia dowodów potwierdzających zapłatę wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom. 

9. Wykonawcy nie przysługuje prawo do przedłużenia terminu wykonania przedmiotu umowy z powodu wstrzymania płatności należności przez Zamawiającego z przyczyn określonych w ust. 8 niniejszego paragrafu.

10. Ewentualne odsetki wynikające z nieterminowej płatności, w stosunku do podwykonawców 
i dalszych podwykonawców, obciążają Wykonawcę. 

11. W przypadku nie wypełnienia przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, zapłata za fakturę zostanie pomniejszona o wysokość kar umownych, ustaloną w oparciu o zapisy umieszczone w § 9 umowy.

12. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.

§ 6
W przypadku zgłoszenia reklamacji Wykonawca zobowiązuje się odebrać reklamowany towar na koszt własny i wymienić go na towar wolny od wad w terminie 48 godzin licząc od momentu zgłoszenia reklamacji. Za zgłoszenie reklamacji rozumie się także przesłanie pisma faxem.

§ 7
1. Wykonawca może zlecić część zamówienia podwykonawcom.

2. Wykonanie części zamówienia przez podwykonawców nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności i zobowiązań wynikających z warunków niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowiązany jest do koordynacji prac realizowanych przez podwykonawców.

4. Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy lub usługi.

5. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia, o których mowa w § 1 niniejszej umowy przedkłada Zamawiającemu, poświadczoną za zgodność z oryginałem, kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od jej zawarcia. Dany obowiązek nie dotyczy umów o podwykonawstwo, których przedmiotem są dostawy lub usługi o wartości mniejszej niż 50 000,00 zł.
6. Za zaakceptowaną umowę o podwykonawstwo na dostawy i usługi Zamawiający uzna umowę spełniającą łącznie następujące warunki:

1) umowa zostanie przedłożona Zamawiającemu w postaci kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, w maksymalnym terminie 7 dni od daty jej zawarcia i uwzględniać będzie zapisy ust. 4 niniejszego paragrafu, 

2) umowa przewiduje termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy zgodny z zapisami ust. 4 niniejszego paragrafu,

7. W przypadku umów o podwykonawstwo, których przedmiotem są dostawy lub usługi, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy niż określony w ust. 4, Zamawiający informuje o tym Wykonawcę i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej umowy w wyznaczonym terminie, pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej.

8. W przypadku uchylenia się od obowiązku zapłaty przez Wykonawcę, podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę wynagrodzenia wymagalnego na rzecz podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy, Zamawiający dokona zapłaty bezpośrednio na ich rzecz. Płatność bezpośrednia na rzecz podwykonawców lub dalszych podwykonawców będzie dokonana pod warunkiem, że zawarli oni, przedłożoną Zamawiającemu, umowę o podwykonawstwo na dostawy lub usługi.

9. Bezpośrednia zapłata, o której mowa w ust. 8 obejmuje wyłącznie wymagalne wynagrodzenie, bez odsetek za opóźnienie.

10. Przed dokonaniem bezpośredniej zapłaty Zamawiający informuje Wykonawcę o zgłoszeniu z żądaniem podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy zamówienia dokonania bezpośredniej zapłaty, o jakiej mowa w ust. 9. 

11. Wykonawca może, w terminie 7 dni od dnia doręczenia przez Zamawiającego informacji, o jakiej mowa w ust. 10, zgłaszać pisemne uwagi dotyczące zasadności zgłoszonego żądania płatności. Brak przedłożenia uwag w wyznaczonym terminie traktowane będzie jako akceptacja zasadności danej płatności na rzecz podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy.

12. W przypadku zgłoszenia, we wskazanym terminie, uwag, co do zasadności bezpośredniej zapłaty, Zamawiający może:

1) nie dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, jeżeli wykonawca wykaże niezasadność takiej zapłaty, albo

2)
złożyć do depozytu sądowego kwotę potrzebną na pokrycie wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej wątpliwości Zamawiającego, co do wysokości należnej zapłaty lub podmiotu, któremu płatność się należy, albo

3)
dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, jeżeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaże zasadność takiej zapłaty.

13.  W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty na rzecz podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy, Zamawiający potrąca kwotę wypłaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

14. Zamawiający dokona bezpośredniej zapłaty, na rzecz podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy, w terminie 30 dni od dnia pisemnego potwierdzenia przez Zamawiającego uznania płatności bezpośredniej za uzasadnioną.

15. Odpowiedzialność Zamawiającego wobec podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy z tytułu płatności bezpośrednich za wykonanie dostaw i usług koniecznych do ich realizacji zamówienia jest ograniczona wyłącznie do wysokości kwoty należności, wynikającej z umowy.

16. Złożenie Zamawiającemu kopii, poświadczonej za zgodność z oryginałem, umowy o podwykonawstwo na dostawy i usługi, o której mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, w terminie przekraczającym 7 dni od daty jej zawarcia, powoduje wyłączenie obowiązku dokonania bezpośredniej płatności.

17. Umowa o podwykonawstwo oraz wszelkie jej zmiany muszą określać termin realizacji przedmiotu umowy, spójny z terminem określonym w umowie zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

18. Termin zakończenia odbioru prac zleconych podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, przewidziany w umowie o podwykonawstwo, nie może być dłuższy niż 14 dni od dnia zakończenia i zgłoszenia dostaw i usług do odbioru prac przez podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę.

19. Przedmiotem umowy o podwykonawstwo jest wyłącznie wykonanie dostaw lub usług, które ściśle odpowiadają zamówieniu określonemu umową zawartą pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą.

20. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień:

1) uzależniających uzyskanie zapłaty przez podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę od Wykonawcy lub podwykonawcy, za wykonanie przedmiotu umowy o podwykonawstwo, od zapłaty przez Zamawiającego wynagrodzenia Wykonawcy lub odpowiednio od zapłaty przez Wykonawcę wynagrodzenia podwykonawcy;

2) uzależniających zwrot kwot zabezpieczenia przez Wykonawcę podwykonawcy, od zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy Wykonawcy przez Zamawiającego;

3) zezwalających na cesję wierzytelności podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy na rzez Wykonawcy bez zgody Zamawiającego.

21. Zamawiający nie wyraża zgody na potrącanie kwot, tytułem zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz kar umownych, z wynagrodzenia należnego podwykonawcy. 

22. Powyższy tryb udzielenia zgody będzie mieć zastosowanie do wszelkich zmian, uzupełnień oraz aneksów do umów z podwykonawcami i dalszymi podwykonawcami.

23. Zlecenie wykonania części dostaw i usług podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonane zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego oraz osób trzecich za działania, zaniechanie działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców, jak za własne.

24. Na wniosek Zamawiającego, w terminie przez niego wskazanym, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu szczegółowe informacje dotyczące podwykonawców i dalszych podwykonawców:

1) w zakresie rozmiaru powierzonych dostaw i usług, 

2) zakresu wykonanych dostaw i usług,

3)  faktur wystawionych przez podwykonawców i dalszych podwykonawców

4) udokumentowanego podsumowania płatności dokonanych na ich rzecz do dnia sporządzenia takiej informacji.

25. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zmiany albo odsunięcia podwykonawcy, jeżeli sprzęt techniczny, osoby i kwalifikacje, którymi dysponuje podwykonawca, nie spełniają warunków lub wymagań dotyczących podwykonawstwa, określonych w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub nie dają rękojmi należytego wykonania powierzonych podwykonawcy usług.

26. Zasady dotyczące podwykonawców mają odpowiednie zastosowanie do dalszych podwykonawców. 
§ 8
1.
Osobą upoważnioną do stałego kontaktu z Zamawiającym w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest ..................................................................


tel. .................................., e-mail: ……………………….

2.
Osobą upoważnioną do stałego kontaktu  z Wykonawcą w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest ..............................................................................


tel. ..................................., e-mail: ……………………….

3.
W przypadku zmiany osoby upoważnionej do stałego kontaktu w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy lub Zamawiającego, Strona dokonująca zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie w terminie 7 dni od daty zmiany, jednocześnie wyznaczając kolejną osobę do kontaktów, bez konieczności sporządzenia aneksu do umowy.

§ 9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

1) za opóźnienie w realizacji przedmiotu zamówienia, w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 4 ust. 2, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 

2) W razie nie wykonania umowy lub przerwania dostawy w okresie przekraczającym 7 dni Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, opisanego w § 4 ust. 2.
3) W razie nieterminowego zrealizowania reklamacji, w przypadku, o którym mowa § 6 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 75% wartości reklamowanego towaru.

4) W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę albo Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20.000 zł (słownie: dwadzieścia tysięcy złotych). Termin, w jakim powinno zostać złożone stosowne oświadczenie wynosi 14 dni od zaistnienia zdarzenia, o jakim mowa w zdaniu 1.
5) W przypadku:

a) braku zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom, 
w wysokości 5 % wynagrodzenia brutto wynikającego z umowy z podwykonawcą lub dalszym podwykonawcą, w stosunku do którego występuje brak zapłaty, odpowiednio za każde dokonanie przez Zamawiającego bezpośredniej płatności na rzecz podwykonawców lub dalszych podwykonawców,

b) nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom, w wysokości 0,5 % całego wynagrodzenia brutto wynikającego z umowy z podwykonawcą lub dalszym podwykonawcą, w stosunku do którego występuje opóźnienie ze strony wykonawcy, za każdy dzień opóźnienia – odpowiednio za każdego podwykonawcę,

c) w przypadku nieprzedłożenia, poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany, w wysokości 1 % wynagrodzenia ryczałtowego brutto za całość umowy, za każdego podwykonawcę,

d) w przypadku braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zapłaty w wysokości 1 % wynagrodzenia ryczałtowego brutto za całość umowy, za każdego podwykonawcę.

6) w przypadku zawarcia umowy przelewu wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy, w wysokości 1% wynagrodzenia ryczałtowego brutto za całość umowy – za każdą umowę przelewu wierzytelności.

2. Zapłacenie odszkodowania i kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji zamówienia i z jakichkolwiek innych zobowiązań wynikających z warunków umowy.

3. Dochodzenie kar umownych z tytułu opóźnienia, ustalone za każdy dzień opóźnienia, staje się wymagalne:

1) za pierwszy rozpoczęty dzień opóźnienia – z początkiem tego dnia,

2) za każdy następny dzień opóźnienia - odpowiednio z początkiem każdego następnego dnia.

4. Kary umowne będą potrącane z faktur Wykonawcy lub płatne przez Wykonawcę na podstawie wezwania do zapłaty z 7 dniowym terminem płatności, według wyboru Zamawiającego. 
O wysokości kar oraz sposobie potrącenia Zamawiający poinformuje Wykonawcę w formie pisemnej.

5. Wykonawca wyraża niniejszym zgodę na potrącenia kar umownych wskazane w ust. 4 tego paragrafu.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego zgodnie z zasadami ogólnymi Kodeksu cywilnego, przenoszącego wysokość kar umownych, do wysokości poniesionej szkody.

7. Zapisy tego paragrafu obowiązują strony także po rozwiązaniu, odstąpieniu lub wygaśnięciu umowy.

§10
W przypadku pięciu nieterminowych wymian reklamowanych artykułów, o których mowa w § 6 Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym umowy, 
z zachowaniem prawa do kary umownej, o której mowa w § 9 ust.1 pkt 3.

§ 11
5. Wykonawca może odstąpić od umowy, jeżeli Zamawiający nie dotrzymuje warunków umowy, za wyjątkiem sytuacji opisanych w § 5 ust. 7. Wykonawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia. 

6. W wymienionym w ust. 1 przypadku - Wykonawcy przysługuje prawo do zakończenia zamówienia w terminie 14 dni od daty powiadomienia Zamawiającego na piśmie.

7. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy może nastąpić w następujących przypadkach: 

1) gdy Wykonawca zaprzestanie realizacji zamówienia, tj. w sposób nieprzerwany nie realizuje ich przez okres 7 dni,

2) gdy Wykonawca wykonuje dostawy lub usługi, niezgodnie z umową,
3) dotyczących Wykonawcy:

a) likwidacji Wykonawcy, z wyjątkiem dobrowolności likwidacji w celu połączenia lub reorganizacji;

b) wszczęcia postępowania egzekucyjnego z majątku Wykonawcy, w zakresie uniemożliwiającym wykonanie przedmiotowego zamówienia. 

4) konieczności dokonania bezpośrednich zapłat na rzecz podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy w przypadkach określonych niniejszą umową, na łączną sumę większą niż 5% wartości umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
4. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia.

5. Niezależnie od wystąpienia przypadków, o jakich mowa w ust. 3, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnych zmian okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

§ 12
1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zmiana będzie dotyczyła następujących zdarzeń:

1) Wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy. 

2) W zakresie przedmiotu umowy oraz sposobu jego wykonania wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany, przy czym zmiana spowodowana może być okolicznościami zaistniałymi w trakcie realizacji przedmiotu umowy, np. zaistnienie warunków faktycznych wpływających na zakres lub sposób wykonywania przedmiotu umowy.

3) Wystąpienia konieczności wprowadzenia zmian spowodowanych następującymi okolicznościami:

a) siła wyższa uniemożliwiająca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze szczegółowym opisem,

b) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego),

c) zmiany danych teleadresowych,

d) zmiana miejsca dostawy materiałów.

2. W przypadku wystąpienia któregokolwiek ze zdarzeń wymienionych w ust. 3, termin realizacji przedmiotu umowy może ulec odpowiedniemu przedłużeniu, o czas niezbędny do zakończenia wykonywania jej przedmiotu w sposób należyty, nie dłużej jednak niż o okres trwania tych okoliczności.  

3. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają pod rygorem nieważności aneksu podpisanego przez strony. 

§13
1. Wszelkie dokumenty powstające na podstawie lub w związku z Umową będą doręczane pisemnie na następujące adresy stron:

1) Dla Zamawiającego:

Urząd Gminy Wejherowo

Os. Przyjaźni 6

84-200 Wejherowo

Tel.: (58) 677-97-01; fax.: (58) 677-97-00

2) Dla Wykonawcy:

…………………………………
…………………………………

…………………………………

Tel.: …………….; fax. ………………….
2.Doręczenie jest skuteczne, jeżeli zostało dokonane na adres lub numery wskazane powyżej.

3.Strony zobowiązują się do powiadamiania o zmianach adresów oraz numerów, a nie wykonanie tego obowiązku powoduje, że doręczenia dokonane na adresy, numery faksu podane w ust. 1 są uważane za skutecznie doręczone, z datą pierwszego awiza lub wysłania faksu.

§ 14
1. W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy strony zobowiązane są do wyczerpania postępowania reklamacyjnego.

2. Reklamację wykonuje się poprzez skierowanie konkretnego roszczenia.

3. Strony mają obowiązek pisemnego ustosunkowania się do zgłoszonego roszczenia
 w terminie 14 dni licząc od daty jego zgłoszenia.

4. W razie odmowy przez stronę uznania roszczenia, względnie nie udzielenia odpowiedzi na roszczenie w terminie, o którym mowa w ust. 3, strona przeciwna może wystąpić na drogę sądową.

5. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzyga Sąd Powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.
6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy Prawo zamówień publicznych i wszystkich aktów wykonawczych wydanych na podstawie ww. ustaw. 

7. Umowę niniejszą sporządza się w czterech egzemplarzach, z czego trzy otrzymuje Zamawiający, a jeden Wykonawca.
Załącznikami stanowiącymi integralną część umowy są: 

1) Załącznik nr 1 – Formularz cenowy,

2) Załącznik nr 2 – Formularz oferty,
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