
ZARZĄDZENIE NR 150/2022 
WÓJTA GMINY WEJHEROWO 

z dnia 4 października 2022 r. 

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych w Urzędzie Gminy Wejherowo 

 
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2022 r. 
poz. 559 ze zm) oraz § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, w związku z §5 Instrukcji archiwalnej, stanowiącymi 
załączniki nr 1 i nr 6 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wyznaczam pracownika Urzędu Gminy Wejherowo - Pana Andrzeja Janusza -  zatrudnionego na 
stanowisku Archiwisty na  koordynatora czynności kancelaryjnych w Urzędzie Gminy Wejherowo. 

§ 2. Zakres czynności nadzorowanych przez koordynatora czynności kancelaryjnych w Urzędzie Gminy 
Wejherowo określa Instrukcja kancelaryjna. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt 
 
 

Przemysław Kiedrowski 
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