UCHWAZLA NR XLVI/553/2022
RADY GMINY WEJHEROWO

z dnia 26 pazdziernika 2022 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wejherowo

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt. 1, art. 22 ust. 1, art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn.zm) oraz art. 4 ust.1, art. 13 pkt. 2 ustawy z dnia
20 lipca 2000 roku o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1461) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Po przeprowadzeniu konsultacji spolecznych uchwala sie Statut Gminy Wejherowo stanowiacy
zalacznik do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr XXXIV/410/2013 Rady Gminy Wejherowo z dnia 30 pazdziernika 2013 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wejherowo, Uchwata Nr XXXV1/434/2013 Rady Gminy Wejherowo
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXXIV/410/2013 Rady Gminy Wejherowo z dnia
30 pazdziernika 2013r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wejherowo, Uchwata Nr XLIII/526/2018 Rady
Gminy Wejherowo zdnia 20 czerwca 2018 r. zmieniajgca uchwale w sprawie uchwalenia Statutu Gminy
Wejherowo, Uchwata Nr VII/77/2019 Rady Gminy Wejherowo z dnia 10 kwietnia 2019 r. zmieniajaca uchwate
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wejherowo.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczgcy Rady
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§ 1.

§ 2.

Zalacznik do uchwaly Nr XLVI1/553/2022
Rady Gminy Wejherowo
z dnia 26 pazdziernika 2022 r.

STATUT GMINY WEJHEROWO

CZESC 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Statut okresla:
1) ustro) Gminy Wejherowo;

2) zasady tworzenia, laczenia, podzialu oraz znoszenia jednostek pomocniczych Gminy
Wejherowo;

3) zasady dostgpu do dokumentéw i korzystania z nich;

4) zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej oraz komisji skarg, wnioskéw i petycji;
5) organizacjg wewnetrzng oraz tryb pracy organéw Gminy;

6) zasady dziatania klubow radnych;

7) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu
gminy.

Ilekro¢ w niniejszym Statucie Gminy jest mowa o;

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wejherowo;

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Wejherowo;

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Wejherowo;

4) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Wejherowo;

5) Wiceprzewodniczacym - nalezy przez to rozumieé Wiceprzewodniczacego Rady Gminy
Wejherowo;

6) Radnym - nalezy przez to rozumie¢ Radnego Gminy Wejherowo;

7) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wejherowo;

8) Urzgdzie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Wejherowo;
9) Statucie - nalezy przez to rozumieé statut Gminy Wejherowo;

10) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz.U. 22022 r. poz. 559 ze zmianami).
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CZESCII
GMINA

§ 3.

Gmina Wejherowo jest z mocy prawa wspolnotg samorzadows osdb mieszkajgcych na jej terenie.

§4.

1. Gmina polozona jest w Wojewodztwie Pomorskim, w Powiecie Wejherowskim i obejmuje obszar
194,30 km?*

2. Siedzibg organdw gminy jest miasto Wejherowo.

§ 5.

Mieszkancy gminy uczestniczg w sprawowaniu wladzy publicznej w drodze wyborow, referendum, lub
poprzez udzial w organach gminy i jednostek pomocniczych Gminy.

§ 6.
1. Symbolem Gminy jest herb, ustanowiony odrgbng uchwata Rady.

2. Osobie fizycznej lub prawnej szczegolnie zashuzonej dla gminy Rada moze nada¢ tytul Honorowego
Obywatela Gminy Wejherowo lub przyzna¢ Statuetke Gryfa Kaszubskiego, wedhug zasad ustalonych
odrgbnymi uchwatami.

§7.
Gmina wykonuje swoje zadania poprzez:
1) dziatalnos¢ swoich organéw i organéw jednostek pomocniczych;
2) gminne jednostki organizacyjne;

3) dziatalnosé¢ innych podmiotow na podstawie zawartych z nimi uméw lub porozumien.

CZESC 111
RADNI GMINY
§8.
1. Powotanie i odwolanie przewodniczacego oraz wiceprzewodniczacych Rady nastgpuje w wyniku
glosowania.

2. Ustalenia liczby wiceprzewodniczacych w danej kadencji, dokonuje Rada w odrgbnej uchwale.

§9.

Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji w sposob wskazany przez
przewodniczacego.

§ 10.

Radni moga stosownie do potrzeb przyjmowaé¢ mieszkancow Gminy w siedzibie Urzedu Gminy,
w sprawach dotyczacych gminy i jej mieszkancow. Cel ten moze by¢ realizowany réwniez w innym
lokalu gminnym, po uzgodnieniu z Wojtem.
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CZESC IV
KLUBY RADNYCH

§11.
1. Powstanie klubu radnych podlega zgtoszeniu Przewodniczacemu.
2. W zgloszeniu podaje sie:

1) nazwe klubu;

2) liste cztonkow;

3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.

3. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania, przewodniczgcy klubu jest obowiazany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego.

4. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.

§ 12.

1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rGwnoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

2. Kluby moga ulec weze$niejszemu rozwigzaniu na mocy uchwaty ich czlonkéw.

3. Klub przestaje istnie¢, gdy liczba cztonkéw spadnie ponizej trzech radnych.

§ 13.
1. Klubom przystuguje inicjatywa uchwatodawcza.
2. Kluby moga przedstawi¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swoich przedstawicieli.
CZESCV
ORGANIZACJA I TRYB PRACY RADY GMINY

§ 14.

I. Rada rozpatruje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych obowigzujgcych aktach
prawnych.

2. Rada zajmuje merytoryczne stanowisko, w formie uchwal, w sprawach zwiazanych z realizacja
kompetencji stanowigcych i kontrolnych.

§ 15.

I. Sesje przygotowuje, zwotuje i prowadzi Przewodniczacy, a w razie niemoznosci zwolania przez niego
sesji Wiceprzewodniczacy.

2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad;
2) ustalenie czasu i miejsca obrad;

3) zapewnienie dostarczenia radnym materialdéw, wtym projektéow uchwal, dotyczacych
poszczegolnych punktéw proponowanego porzadku obrad.
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3. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad Rady powiadamia si¢ radnych najpdzniej na
sze$¢ dni przed terminem obrad, za pomocg poczty elektronicznej na dedykowany adres e-mail lub za
posrednictwem pracownika urzedu.

4. Zawiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu
i sprawozdania z wykonania budzetu przesyta si¢ radnym najpozniej na czternascie dni przed sesja.

5. Uznaje sie, ze materialy przestane drogg elektroniczng sg dostarczone z dniem w ktorym
wprowadzono je do érodka komunikacji elektronicznej w taki sposob, ze radny moégl zapoznac si¢ z
ich trescig.

6.Gmina zapewnia radnym odpowiedni sprzet umozliwiajgcy dostarczenie im korespondencji drogg
elektroniczna.

7. Na pisemny wniosek radnego dostarczanie zawiadomien i materialow na dang sesje i komisje w
wersji papierowe]j nastepuje przez upowaznionego pracownika urzgdu lub operatora pocztowego.

§ 16.

1. Sesja winna odby¢ si¢ w jednym terminie.

2 Przerwanie sesji i wyznaczenie terminu jej kontynuacji w innym dniu (odroczenie) wymaga
gltosowania radnych.

3. Wyznaczenie terminu kontynuacji sesji odbywa si¢ z pominigciem wymogéw wskazanych w § 15
ust.3 Statutu. Radnych nieobecnych na sesji o terminie jej kontynuacji powiadamia si¢ niezwlocznie
za pomocg poczty elektroniczne;.

§17.

Fakt przerwania obrad, oraz imiona inazwiska radnych, ktérzy opuscili obrady przed ich
zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 18.

1. Przed otwarciem sesji przewodniczacy na podstawie listy obecnosci, ustala czy jest osiagnigte
quorum, czyli minimalna liczba radnych niezbedna do podejmowania uchwat.

2. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuty: "Otwieram obrady
..... sesji Rady Gminy Wejherowo".

3. Po otwarciu sesji przewodniczacy informuje o prawomocnosci obrad i przedstawia porzadek obrad.

§19.
1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosei:
1) stwierdzenie prawomocnoséci obrad;
2)przyjecie protokotu obrad z poprzedniej sesji;
3) przyjecie porzadku obrad;
4) informacje Wojta z dzialalnosci w okresie migdzysesyjnym;
5) informacje i komunikaty przewodniczacego;
6) rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat;
7) wolne wnioski i informacje.

2. Porzadek obrad moze ogranicza¢ si¢ tylko do niektorych spraw wymienionych w ust. 1, jezeli sesja
zostata zwolana w celu rozpatrzenia jednej lub kilku konkretnych spraw, albo sesja zwolywana jest
w trybie art. 20 ust. 3 ustawy lub ma charakter okolicznosciowy.
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§ 20.

I. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje nad kazdym
z punktow dotyczacym projektu uchwaly.

2. Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, w uzasadniodych przypadkach moze
takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig. Przewodniczacy komisji wlasciwych dla przedmiotu obrad
i Wojt mogg otrzymac glos poza kolejnoscia.

§21.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

§22.

I. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw formalnych dotyczacych, w
szczegolnosci:

1) stwierdzenia minimalnej wymaganej ilosci radnych niezbednej do podejmowania uchwat
(quorum);

2) zmiany porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystapien;

4) zamknigcia listy 0sob zglaszajgcych wystapienie;
5) zakonczenia dyskusji;

6) zarzadzenia przerwy;

7) odestania projektu uchwaty do komisji;

8) zasad i sposobu glosowania;

9) ponownego glosowania.

2. Przed poddaniem pod glosowanie zgloszonego wniosku Przewodniczacy precyzuje i oglasza Radzie
proponowang jego tres¢, wtaki sposob, aby redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

3. Wnioski przewodniczacy poddaje pod glosowanie.

§ 23.

Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje, wypowiadajac formute: "Zamykam
obrady ...... sesji Rady Gminy Wejherowo".

§ 24.

Z wnioskiem o podjgcie uchwaly (inicjatywa uchwatodawcza) przez Rade moze wystapi¢ Wojt, grupa
radnych liczaca nie mniej niz 1/4 ustawowego sktadu Rady, klub radnych, komisja Rady, grupa co

najmniej 300 mieszkancow posiadajacych czynne prawa wyborcze, mlodziezowa rady gminy, gminna
rada seniorow.
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CZESC VI

TRYB ZGLASZANIA WNIOSKU O PODJECIE INICJATYWY UCHWALODAWCZEJ
PRZEZ MLODZIEZOWA RADE GMINY ORAZ GMINNA RADE SENIOROW

§ 25.

1. Mtodziezowa Rada Gminy oraz Gminna Rada Senioréw moga zglosi¢ wniosek o podjecie
inicjatywy uchwatodawczej poprzez przekazanie Wojtowi projektu uchwaly, ktory mialby
sta¢ sie przedmiotem inicjatywy uchwatodawcze;j.

2. Projekt uchwaly, o ktorym mowa w ust. 1 powinien spelnia¢ wymagania okreslone w § 26
ust. 2 statutu

3. Podjecie inicjatywy uchwatodawczej, polega na wniesieniu projektu uchwaly na sesj¢
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zapisami statutu.

4. Podjecie inicjatywy uchwalodawczej powinno nastgpi¢ w terminie nie dhuzszym niz 3
miesigce od dnia otrzymania wniosku.

CZESC VII
UCHWALY RADY GMINY I GEOSOWANIE

§ 26.

1. Projekty uchwat przed procedowaniem na sesji podlegaja opinii branzowej komisji, wlasciwej dla
przedmiotu uchwaty. Jezeli nie jest to mozliwe ze wzgledow czasowych opinig komisji zastgpuje
si¢ dyskusja na sesji.

2. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) tytul uchwaly;

2) podstawe prawna;

3) okreslenie przedmiotu regulacji;

4) wskazanie terminu wejscia w zycie uchwaty;

5) uzasadnienie w ktorym nalezy wskazaé potrzebe podjecia uchwaty.

3. Na projekcie uchwaty nanosi si¢ numer kolejny druku, zgodnie z rejestrem drukow.
4. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy.
5. Zasade wyrazong w ust. 4 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczacego, w przypadku

okreslonym w § 15 ust. 1.

6. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajgc numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty
(cyframi arabskimi) i rok podjgcia uchwaty.

§27.

1. Glosowania jawne na sesjach rady odbywajg si¢ za pomoca urzgdzen umozliwiajacych
sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia Rady.

3. Glosowanie poprzedza wybdr komisji skrutacyjnej, w liczbie trzech radnych, ktéra ze swojego
grona wybiera przewodniczacego komisji.

4. Czlonkiem komisji skrutacyjnej nie moze by¢ osoba, ktorej dotyczy gtosowanie.

5. Przewodniczacy Rady wyjasnia zasady glosowania i wyczytuje kolejno radnych z listy obecnosei.

6. Komisji skrutacyjna odczytuje protokoét glosowania i podaje wyniki glosowania.
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6.
T

7. Karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowig zatgcznik do protokotu obrad sesji.
§ 28.
. Radny wyraza w glosowaniu swoja wole poprzez oddanie glosu: ,za”, ..przeciw”,

»Wstrzymuje sie”.

2. Glosowanie zarzadza sie poprzez wygloszenie przez przewodniczacego formuly ,kto jest za, kto

Jest przeciw, kto si¢ wstrzymat.”

3. W glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscia glosdw, chyba ze ustawy stanowia
inaczej podejmowane s3 uchwaly oraz wnioski i opinie komisji.
4. Glosowanie imienne odbywa sie przez wywolanie radnych z nazwiska i imienia w
kolejnosci alfabetycznej i odnotowanie w protokole, jaki glos oddat radny.
5. W przypadku projektu uchwaly, co do ktérego zgloszono poprawki porzadek
glosowania przewiduje w kolejnosci:

1) glosowanie za odrzuceniem projektu uchwaly w calogci. jesli wniosek taki zostal
postawiony;

2) glosowanie poprawek ujetych w opinii: klubow, komisji, Wdjta lub podniesionych na
posiedzeniu Rady; w pierwszej kolejnosci glosuje sig poprawki, ktorych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach:;

3) glosowanie projektu uchwaty w calosci ze zmianami wynikajacymi z przegtosowanych
poprawek.

Glosowanie zwykla wiekszoscig gloséw oznacza, ze glosow "za" jest wigcej niz "przeciw”.

Bezwzgledna wigkszos¢ gloséw oznacza, ze ,za” zostala oddana liczba gloséw co najmniej o |

wigksza od sumy pozostatych waznie oddanych glosow.

CZESC VIII
OBSLUGA SESJI RADY
§ 29.

1. Protokot z sesji Rady winien odzwierciedlaé przebieg sesji.

2. Protokot z sesji Rady zawiera w szczegdlnosci:

1) numer, datg i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywaé
numery uchwat, imig i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad;

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady;

4) porzadek obrad;

5) przebieg obrad, w szczegdlnosci tresé wnioskéw, zdan odrgbnych;
6) wynik glosowania;

7) podpis Przewodniczacego.

§ 30.

1.

Protokét powinien by¢ udostgpniony radnym w ciggu 14 dni od dnia odbycia sesji.

2. Radny ma prawo wnies¢ uwagi do protokotu.
3. Zgloszone uwagi wraz z protokotem przyjmuje sie na nastgpnej sesji rady.
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§ 31.

1. Protokoly numeruje si¢ kolejnymi cyframi arabskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej
kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

2. Do protokotu dotgcza sig listg obecnosci radnych oraz teksty podjgtych przez radg uchwat.

§32.
Wjt zapewnia obstuge prawng Rady.

CZESC IX

KOMISJE RADY GMINY

§ 33.

Rada powoluje stale i dorazne komisje.

Komisje sktadaja si¢ z radnych w liczbie co najmniej 3.

3

1

2. Radny moze by¢ przewodniczacym nie wiecej niz 1 komisji statej.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji wybrany przez cztonkow danej komisji
i zatwierdzony przez Rade.

4. Komisja ze swojego grona moze wybra¢ zastepce przewodniczacego.
5. Przedmiot dziatania poszczegdlnych komisji statych i zakres zadan komisji doraznych
okresla Rada w odrebnych uchwatach.
§ 35.

1. Komisje state dziataja zgodnie zrocznym planem pracy przedlozonym Radzie oraz w miarg
zaistniatych potrzeb.

2. Rada moze zaleci¢ komisjom dokonanie stosownych zmian w planie pracy.
3. Komisje dorazne ulegaja rozwigzaniu po wykonaniu zadan, do jakich zostaly powotane

i po zlozeniu Radzie sprawozdania ze swojej dzialalnosci.

§ 36.
1. Komisje Rady moga odbywaé wspdlne posiedzenia z zastrzezeniem glosowan, ktore kazda komisja
w danej sprawie przeprowadza oddzielnie.

2. Komisje wyrazajg opinie oraz wnioski i przedktadaja je Radzie.
3. Przewodniczacy Rady moze zwolaé posiedzenie komisji na wniosek co najmniej potowy sktadu
Komisji.

§37.

Posiedzenie komisji prowadzi przewodniczacy komisji, aw razie jego nieobecnosci z-ca
przewodniczacego, o ile byl wybrany.

§ 38.

1. Komisje pracuja na posiedzeniach w siedzibie urzgdu gminy lub innych gminnych jednostek
organizacyjnych.
2. Przewodniczacy Komisji moze réwniez zwolaé posiedzenie komisji w innej lokalizacji.
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(%)

Dla prawomocnosci obrad w komisji winna uczestniczyc¢, co najmniej potowa sktadu komisji.

4. Radnych o posiedzeniu komisji biuro Rady zawiadamia za pomocg poczty elektronicznej lub
wiadomosci sms, co najmniej na 5 dni przed dniem Jej posiedzenia.

5. Radni wraz z zawiadomieniem o zwotaniu komisji informowani sa o tematyce posiedzenia.

6. Zazgoda wszystkich czlonkéw komisji, termin posiedzenia okreslony w ust. 4 moze byé krétszy.

§ 39.

I. Przewodniczacy komisji; w terminie do 31 marca przedktada radzie sprawozdanie z dzialalnosci
komisji za poprzedni rok oraz na koniec kadencji Rady.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji powotanych przez Rade.

§ 40.

Opinie i wnioski komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszoscig glosow,
W obecnosci co najmniej polowy sktadu komisji.

§41.

Komisje Rady moga wystepowaé¢ do Wéjta z wnioskami o udzial w swoich posiedzeniach
pracownikow Gminy ijej jednostek organizacyjnych lub przygotowania przez nich opinii badz
informacji w konkretnych sprawach.

CZESC X
KOMISJA REWIZYJNA

§ 42.

. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu Gminy i przygotowuje oraz przedstawia
Radzie wniosek w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wojtowi,
2. Komisja kontroluje dziatalnosci Woita, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych Gminy, w zakresie:
1) wywiazywania si¢ z zadan ustawowych i statutowych;
2) realizacji uchwal Rady i zarzadzen Wojta:
3) dzialalnosci finansowej i gospodarczej;
4) dokeonywanych przeksztatcen w strukturze organizacyjno-prawnej jednostek
organizacyjnych Gminy.

3. Regulamin pracy Komisji Rewizyjnej stanowi zalacznik nr 2 do statutu.

CZESCXI
KOMISJA SKARG, WNIOSKOW I PETYCJT

§ 43.
1. Do kompetencji komisji nalezy:

1) przygotowanie dla Rady projektow rozstrzygni¢¢ w sprawach skarg, ktore wpltynety do Rady
na funkcjonowanie wojta i kierownikéw gminnych Jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem
skarg w sprawach nalezacych do zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej;

2) przygotowanie dla Rady projektow rozstrzygnig¢ w sprawach wnioskow, ktére wplynety do
Rady, ktérych przedmiotem moga byé w szczegOlnosci sprawy ulepszenia organizacji,
wzmocnienia praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobieganie naduzyciom, ochrony
wlasnosci oraz lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci;

3) przygotowanie dla Rady projektow rozstrzygnie¢ w sprawach petycji kierowanych do Rady,
ktérych przedmiotem moze by¢ zadanie, w szczegblnosci zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu Wnoszacego petycje, zycia
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zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imi¢ dobra wspolnego,
mieszczacych si¢ w zakresie zadan i kompetencji Rady;
4) zajmowanie stanowiska w kwestiach przekazanych Komisji przez Radg.

2. Wptywajace do Rady skargi, wnioski i petycje Przewodniczacy Rady kieruje niezwlocznie do
Komisji.
3. Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji stanowi zalgcznik nr 3 do Statutu.

CZESC XII.
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 44.

1. Jednostkami pomocniczymi w Gminie Wejherowo sa sotectwa. Wykaz solectw Gminy Wejherowo
okresla zalacznik nr 1 do niniejszego Statutu.

2. Utworzenie, polaczenie, podzial oraz zniesienie jednostki pomocniczej odbywa si¢ przy zachowaniu
nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polgczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocnicze]
moga by¢ organy Gminy lub co najmniej 20% uprawnionych do glosowania
mieszkancow obszaru ktory obejmuje lub ma obejmowac jednostka;

2) utworzenie, potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebna uchwata;

3) projekt granic nowotworzonej jednostki pomocniczej sporzadza Wéjt uwzgledniajgc naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne oraz wiezi spoleczne.

§ 45.
Uchwata w przedmiocie, o ktérym mowa w § 43 ust. 2 pkt. 2 powinna okresla¢ w szczegolInosci:

1) nazwe jednostki pomocniczej;
2) granice jednostki pomocniczej;
3) obszar jednostki pomocnicze;j.

§ 46.

1. Gospodarka finansowa jednostek pomocniczych prowadzona jest na podstawie planu rzeczowo
— finansowego.

2. Srodki finansowe jednostek pomocniczych moga byé przeznaczone tylko na cele okreslone w
planie rzeczowo — finansowym.

3. Srodkami finansowymi pozostajacymi do dyspozycji jednostek pomocniczych w roku
budzetowym sa:
a) fundusz sotecki w przypadku podj¢cia uchwaty o jego utworzeniu;
b) srodki wydzielone z budzetu gminy;
¢) dobrowolne wplaty 0s6b fizycznych i prawnych na rzecz jednostki pomocniczej;
d) wplywy netto z tytulu zarzgdu powierzonym mieniem komunalnym.

4. Srodki pozostajace do dyspozycji jednostek pomocniczych moga by¢ przeznaczone
na cele okreslone w uchwalach organéw stanowiacych tych jednostek.

5. Organ wykonawczy jednostki pomocniczej upowazniony jest do uzyskiwania informacji z
urzedu gminy o stanie realizacji planu rzeczowo — finansowego, o ktorym mowa w ust. 2.
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6. Uprawnienia jednostek pomocniczych Gminy do prowadzenia gospodarki finansowej
obejmuja:
1) wnioskowanie o ujecie w budzecie gminy $rodkéw na potrzeby jednostki;
2) dysponowanie srodkami wyodrebnionymi w budzecie gminy dla jednostki.

CZESC XIII

ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA PRZEZ OBYWATELI Z DOKUMENTOW
RADY GMINY, KOMISJI RADY GMINY I WOJTA GMINY

§ 47.

Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, zwyczajowo przyjetym sposobem publikowania
obwieszczen, o jakich mowa wart. 14 ust. 1 ustawy zdnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych sa: tablice ogloszen w urzedzie gminy, tablice
ogloszen w sofectwach, stupy ogloszeniowe.

§ 48.

1. Obywatelom na ich pisemny wniosek udostepnia si¢ dokumenty okreslone w ustawie
0 samorzadzie gminnym oraz innych ustawach.

2. Informacje publiczne z zakresu dziatania gminy, okreslone w przepisach ustawy o
dostgpie do informacji publicznej, s3 udostepniane w biuletynie informacji publicznej.

3. Dokumenty niepublikowane w formie okreslonej w ust.2, udostepnia si¢ w nastepujacy
Sposob:
1) dokumenty z zakresu dziatania Rady i komisji Rady o nieograniczonej jawnosci
udostepnia pracownik ds. obstugi Rady w dniach pracy urzedu gminy w godzinach
przyjmowania interesantow;
2)dokumenty z zakresu dziatania Wojta oraz urzgdu gminy o nieograniczonej jawnosci
udostepniane sa we whasciwej komoérce organizacyjnej urzedu gminy, zgodnie z
zakresem dzialania okreslonym w regulaminie organizacyjnym urzedu gminy w
godzinach pracy Urzedu.

4. Niniejsze zasady dotyczace udostepniania dokumentow obowigzuja takze wszystkie
Jednostki organizacyjne gminy, ktére wykonuja nalezace do nich zadania publiczne.

5. Z wyzej wymienionych dokumentéw obywatele mogg sporzadzac notatki, odpisy lub
fotokopie.

6. Realizacja uprawnien okreslonych w ust.5 moze odbywac si¢ wylacznie w urzedzie
gminy lub jej komérkach organizacyjnych i w asyscie upowaznionego pracownika.

7. Wylaczeniu od zasady okreslonej w ust. 3 podlegaja decyzje administracyjne w
sprawach
indywidualnych, do ktorych maja zastosowanie przepisy kpa.

8. Odmowa udostgpnienia informacji publicznej moze wynika¢ wylgcznie na podstawie
odrebnych przepiséw

§ 49.

Dokumenty zawierajace informacje niejawne oraz dane osobowe udostepniane sg na pisemny wniosek,
po uzyskaniu opinii pelnomocnika Wéjta ds. informacji niejawnych i inspektora ochrony danych po
zabezpieczeniu tych fragmentéw, ktorych ujawnienie ograniczaja przepisy prawa.
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CZESC X1V

UDOSTEPNIANIE OBYWATELOM INFORMACJI O TERMINACH POSIEDZEN SESJI |
KOMISJI

§ 50.

1. Informacje o terminie, miejscu i porzadku obrad Rady Gminy podaje si¢ do publicznej wiadomosci,
na co najmniej 5 dni przed planowang sesja, poprzez umieszczenie jej w biuletynie informacji
publiczne;.

2. W przypadku zwolania sesji w trybie nadzwyczajnym, termin okre$lony w ust. 1 ulega
odpowiedniemu skroceniu.

3. Informacj¢ o terminie, miejscu i porzadku posiedzenia komisji Rady podaje si¢ do publicznej
wiadomosci na co najmniej 2 dni przed planowanym posiedzeniem, poprzez umieszczenie jej W
biuletynie informacji publiczne;j.

CZESC XV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 51.

Do zmiany statutu stosuje si¢ przepisy dotyczace jego uchwalenia.
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Zalacznik nr |
do Statutu Gminy Wejherowo
Wykaz Solectw Gminy Wejherowo

1. Bolszewo

2. Goscicino

3. Gowino

4. Ustarbowo
5. Sopieszyno
6. Nowy Dwor Wejherowski
7. Bieszkowice
8. Gniewowo
9. Kniewo

10. Géra

11. Orle

12. Lezyce

13. Zbychowo
14. Warszkowo
I5. Reszki

16. Kgpino
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Zatacznik nr 2
do Statutu Gminy Wejherowo

Regulamin pracy Komisji Rewizyjnej

§ 1.

1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole pod wzglgdem:
1) legalnosci;
2) celowosci;

2) gospodarnosci;
3) rzetelnosci;
4) zgodnosci ze stanem faktycznym.

2. Komisja rewizyjna Kontroluje w szczegolnosci gospodarke finansowa, w tym wykonanie budzetu
Gminy.

3. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla oceny dziatalnosci
Wojta igminnych jednostek organizacyjnych oraz pomocniczych, zapobieganie niekorzystnym
zjawiskom w dziatalnosci kontrolowanych jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

4. Komisja rewizyjna wydaje opinie w przypadkach ina zasadach okreslonych w ustawach iw
niniejszym statucie.

§ 2.

Przewodniczacy komisji rewizyjnej organizuje pracg i prowadzi jej obrady.

§3.

Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole, w zakresie ustalonym w planie pracy komisji
rewizyjnej, zatwierdzonym przez Rade, do dnia 31 stycznia roku, ktérego dotyczy.

2. Plan przediozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) tematyke kontroli;
2) terminy realizacji kontroli w ujeciu kwartalnym danego roku;
3) wykaz jednostek, ktore zostana poddane kontroli;
4) rodzaj i zakres kontroli.

3. Rada moze podja¢ uchwale w sprawie przeprowadzenia Kontroli nie objetej planem pracy komisji,
okreslajgc termin jej przeprowadzenia.

§4.

1. Kontrola polega na poréwnaniu stanu faktycznego ze stanem oczekiwanym, wynikajagcym z
podjetych przez Rade uchwal (przede wszystkim uchwaly budzetowej) oraz przepisow
ustawowych. Oznacza to, ze w prowadzonej kontroli musi zaistnie¢ element poréwnawczy.

2. Komisja przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) problemowe- obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dzialalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci;

2) sprawdzajace- podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postgpowania jednostki.
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§5.

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie
i oceng kontrolowanej dziatalnosci, wedtug kryteriéw okreslonych w § 1 ust.1 Regulaminu.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga
by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania swiadkéw, opinie biegtych
oraz pisemne wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.

§ 6.

1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej jest zobowigzany do powiadomienia Wojta i kierownika
jednostki kontrolowanej o zamiarze przeprowadzenia kontroli, co najmniej 7 dni przed terminem
kontroli.

2. Do pisemnego powiadomienia zalgcza si¢ informacje o tematyce i zakresie Kontroli oraz skiadzie
zespotu kontrolnego (wzor zawiadomienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu ).

§7.

1. Kontrole przeprowadza komisja rewizyjna lub zespoly kontrolne skiadajgce sig, co najmniej z dwoéch
czlonkow komisji.

2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego.

3. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczgcego komisji rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz
osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujgcy obowiazani sg, przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 3, oraz dowody tozsamosci.

§ 8.

1. W razie powzigcia wtoku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa,
kontrolujgcy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wajta, wskazujac
dowody uzasadniajace zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wajta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.

§9.

1. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w dniach i godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

2. Wykonywanie czynnosci kontrolnych nie moze powodowaé zakldcenia normalnego toku pracy
jednostek kontrolowanych.

§ 10.

1. Kontrolujacy sporzadzaja, z przeprowadzonej kontroli - wterminie siedmiu dni od daty jej
zakonczenia - protokol pokontrolny obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujgcych);

3) daty rozpoczgceia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

5) imig i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;
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6) przebieg iwynik czynno$ci kontrolnych, wskazujac na stwierdzone nieprawidlowosci
w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz dowody potwierdzajace ustalenia zawarte
w protokole;

7) wnioski z kontroli;
8) datg i miejsce podpisania protokotu;
9) podpisy kontrolujgeych i kierownika kontrolowanego podmiotu .

2. Protokdt pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz zalecenia, co do sposobu usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci.

3. Wzér protokohu kontrolnego zawiera zatacznik nr 2 do Regulaminu pracy komisji Rewizyjnej.

§LL.

1. Jezeli do przeprowadzenia kontroli zostal wydelegowany zesp6t kontrolny, to protokét z kontroli jest
zatwierdzany na posiedzeniu komisji rewizyjne;.

2. Protokot pokontrolny sporzadza sie w czterech egzemplarzach, ktore w terminie trzech dni od daty
podpisania protokotu, otrzymuja: przewodniczacy Rady, przewodniczacy komisji rewizyjnej, Wajt
i kierownik kontrolowanego podmiotu.

3. Komisja rewizyjna przedstawia Radzie na najblizszej sesji zatwierdzony protokoél kontroli wraz
z propozycjami zalecen pokontrolnych i wnioskow.
§12.

1. Komisja rewizyjna opiniuje na pi$mie wniosek o przeprowadzenie referendum w sprawie odwolania
Wjta z przyczyny innej niz nieudzieleniec Wojtowi absolutorium.

2. Przewodniczgcy komisji rewizyjnej przedklada opinig, o ktérej mowa wust.l, na rece
Przewodniczacego Rady w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnego wniosku w tej sprawie.
§ 13.

1. Komisja rewizyjna sktada Radzie, w terminie do konca lutego kazdego roku, roczne sprawozdanie ze
swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbeg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;
3) wykaz wnioskow, opinii i uchwat podjetych przez Komisjg Rewizyjna.

3. Poza przypadkiem okreslonym wust. 1, Komisja Rewizyjna sklada sprawozdanie ze swej
dziatalno$ci po podjeciu stosownej uchwaly Rady. okreslajacej przedmiot itermin ztozenia
sprawozdania.

§ 14.

1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego, zgodnie z planem
pracy komisji oraz w miarg potrzeb.

2. 7 posiedzenia Komisji rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ protokdét w terminie 14 dni od dnia odbycia
posiedzenia, ktory winien by¢ podpisany przez jej Przewodniczacego.

3. Komisja rewizyjna podejmuje uchwaly zwykla wigekszoscia glosow na posiedzeniu, w ktorym
uczestniczy co najmniej 2/3 jej skiadu.
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§ 15.

1. Komisja rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii bieglych i ekspertyz 0sob posiadajacych wiedze
fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.
2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia odrgbnej umowy

i dokonania wyplaty wynagrodzenia ze srodkéw samorzadowych, Przewodniczacy komisji rewizyjnej
przedstawia sprawg Wojtowi, za posrednictwem przewodniczacego Rady.
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Zatacznik nr | do Regulaminu pracy Komisji Rewizyjnej

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Waéjt Gminy Wejherowo
Kierownik komorki organizacyjnej Gminy Wejherowo

Na podstawie rocznego planu pracy Komisji Rewizyjnej przyjetego uchwatg Rady Gminy Wejherowo
nr...... zdnia ..... zawiadamiam, iZ .................... (nazwa i adres kontrolowanej jednostki) zostala
wyznaczona do przeprowadzenia kontroli przez Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy Wejherowo.

Kontrola zostanie przeprowadzona w dniu/dniach (data rozpoczecia i zakonczenia kontroli)

................ i obejmowac bedzie (okreslenie przedmiotu kontroli)

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej:
Imie i nazwisko
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu pracy Komisji Rewizyjnej
PROTOKOL KONTROLI

Protokét kontroli Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Wejherowo z kontroli (nazwa jednostki
kontrolowanej z adresem), ktorej (ego) kierownikiem (dyrektorem, prezesem, naczelnikiem) jest
(okreslenie funkcji oraz imig i nazwisko kierownika jednostki).

Kontrolg przeprowadzono realizujac zadania zlecone Komisji przez Rade Gminy Wejherowo w:
I/rocznym planie pracy komisji przyjetym na Sesji Rady Gminy Wejherowo w dniu ....... Uchwalg nr

2/ uchwatg RG Wejherowo nr ..... z dnia .....

Kontrolg przeprowadzita Komisja Rewizyjna Rady Gminy Wejherowo/Zespot Kontrolny w skladzie:

le Raliay socemmmisimios — przewodniczacy,
2. Radnaly ................... — czlonek,
3. Radnaly seoceosmmesmsmes — cztonek.
B st e s o oo e S 59
Kontrolg objeto ............ (okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg).

Data rozpoczecia i zakoficzenia kontroli: ........................
L Opis stanu faktycznego
W trakcie kontroli dokonano nastepujacych czynnosci kontrolnyeh: .............

(wyszczegodlnienie wszystkich podjetych czynnosci, np. poréwnanie stanu faktycznego z dokumentacjg,
dokonanie ogledzin itp.)

W wyniku powvzszych czynnosci zespot kontrolujacy dokonal nastepujacvch ustalefi: ... ..
(przedstawic wnioski wskazujgce na stwierdzenie nieprawidlowosci z przytoczeniem dowoddw
potwierdzajgcych ustalenia zawarte w protokole).

W ramach czynnosci kontrolnych przyj¢to wyjasnienia:

1. Pani/Pana ......................... . W ktorych stwierdzono co nastgpuje: ..................
Wyjasnienia powyzsze zastuguja na uwzglednienie / nie zastuguje na uwzglednienie z powodu
............................................ (podac przyczyny i dowody).

2 Pani/Panai.musmnasnmssms , W ktdrych stwierdzono co nastepuje: ..................
Wyjasnienia powyzsze zastuguja na uwzgl¢dnienie / nie zastuguje na uwzglednienie z powodu
............................................ (podac przyczyny i dowody).

II.  Wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci (podac podstawy faktyczne i prawne)

III. Proponowane przez komisje zalecenia i wnioski pokontrolne

a/ wnioski
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Wynik glosowania: ,.za” - .... glosow, ,,przeciw” - ...... , wWstrzymato sig” - ......

Protokot kontroli sporzadzono w ... jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgeczono
kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokolu / wnosi nastgpujgce zastrzezenia do
PrOtOROIY covomsnmommu o o v s i s s s e R R S

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgloszenia w terminie 7 dni od
podpisania protokotu pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen.

Czesc sktadowg niniejszego protokohu stanowig nastgpujgce zataczniki:

Protokol zawiera ...... ponumerowanych stron.

Drifa 1 e Ree Spotaaireiiay o oo s

(podpis 0s6b kontrolujacych) (podpis kierownika jednostki kontrolnej)
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zalgcznik nr 3
do Statutu Gminy Wejherowo

Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
§1.
Przewodniczgcy Komisji skarg, wnioskow i petycji zwotuje posiedzenie komisji nie pozniej
niz w terminie 7 dni od dnia wptywu skargi, wniosku lub petycji oraz kieruje jej pracami.
§2.
1. Komisja skarg, wnioskow i petycji, badajac sprawe 1 prowadzgc postepowanie wyjasniajace
w zwigzku g zlozong skargg, wnioskiem lub petycija, moze:
1) wystgpi¢ do Wojta Gminy i whasciwego kierownika gminnej jednostki organizacyjnej o
wyjasnienia dotyczace wniesionej skargi;
2) zada¢ dodatkowych dokumentéw, informacji i wyjasnien w przedmiocie skargi od strony
skarzacej;
3) wystapi¢c do Wojta 1 wlasciwej komisji merytorycznej Rady Gminy z wnioskiem o
zaopiniowanie wniesionego wniosku i petycji;
4) zaprosi¢ na jej posiedzenie przedstawiciela podmiotu, ktorego dotyczy skarga, wniosek lub
petycja i strone skarzgca.
2. Komisja skarg, wnioskéw 1 petycji, po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego, o
ktorym mowa ust.1, wydaje opini¢ oraz przekazuje jg Przewodniczacemu Rady. Opinia komisji
stanowi podstawe do sporzadzenia projektu uchwaly Rady.
3. Projekt uchwaly zawiera krotki opis przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub
niezasadnosci skargi, wniosku i petycji lub propozycje stanowiska Rady w zakresie dalszego
ich procedowania (przekazanie wedlug wlasciwosci) wraz z uzasadnieniem.
§ 3.
Rezygnacja, odwotlanie czltonka komisji skarg, wnioskow i petycji lub utrata przez niego
mandatu radnego nie przerywa prowadzonych czynnosci, chyba ze sktad komisji zmniejszy si¢
do liczby mniejszej niz trzy osoby.
§ 4.
W przypadku, gdy klub radnych, ktéry utracit swojego przedstawiciela w Komisji ztozy
wniosek o przerwanie prowadzonych czynnosci, wskazujac jednoczesnie innego
przedstawiciela klubu do jej skladu, czynnosci komisji ulegaja przerwaniu do czasu
uzupeltnienia sktadu komisji.
§ 5.
Komisja proceduje w sposob umozliwiajagcy Radzie zachowanie ustawowych terminéw
rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.
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