
ZARZĄDZENIE NR 22/2023 
WÓJTA GMINY WEJHEROWO 

z dnia 13 lutego 2023 r. 

w sprawie określenia formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie 
operacji finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Wejherowo 

Na podstawie art. 33 ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 40), w związku z § 10 i § 12 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. 
w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144) oraz § 9 ust. 1 i 9 Rozporządzenia 
Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek 
sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z późn. zm.), Wójt 
Gminy Wejherowo zarządza, co następuje: 

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wejherowo składają do Wójta Gminy Wejherowo 
sprawozdania budżetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych, w terminach oraz według zasad 
określonych w rozporządzeniu w sprawie sprawozdawczości budżetowej oraz w rozporządzeniu w sprawie 
sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych, sporządzone w formie 
dokumentu elektronicznego w formacie .xml (wygenerowanego przy wykorzystaniu aplikacji SJO BeSTi@), 
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, na elektroniczną skrzynkę podawczą Gminy 
Wejherowo /14wl5uuf8w/skrytka (za pomocą systemu ePUAP) oraz na adres poczty elektronicznej: 
sprawozdania@ugwejherowo.pl . 

§ 2. Kierownicy samorządowych instytucji kultury, których organem założycielskim jest Gmina 
Wejherowo, przygotowują sprawozdania przy zastosowaniu obowiązujących formularzy sprawozdań 
zamieszczonych na stronie internetowej Ministra Finansów i przekazują w formie dokumentu elektronicznego 
w formacie .xls (.xlsx, .xlsm), opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
albo podpisem osobistym, na elektroniczną skrzynkę podawczą Gminy Wejherowo  /14wl5uuf8w/skrytka (za 
pomocą systemu ePUAP) oraz na adres poczty elektronicznej: sprawozdania@ugwejherowo.pl . 

§ 3. Przepisy Zarządzenia stosuje się poczynając od sporządzania sprawozdań za luty  2023 r. 

§ 4. Wykonanie uchwały powierza się kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Wejherowo. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia, z zastrzeżeniem § 3. 

 

   

Wójt 
 
 

Przemysław Kiedrowski 
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